NORMAS PARA EXECUGAO DO ORGAMENTO
DA CAMARA MUNICIPAL DE OBIDOS PARA 2018

CAPITULO |
CONCEITOS GERAIS
Artigo 1.2
(Objeto)

Sem prejuizo do disposto no presente Regulamento, foi aprovada pela Assembleia
Municipal em 30 de abril de 2002, a Norma de Controlo Interno do Municipio de
Obidos, a qual é de aplicacdo obrigatdria por forca do ponto 2.9 do Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL) por parte de todos os servicos
municipais, e com respeito pelas disposi¢cGes imperativas previstas na Lei n.2 8/2012,
de 21 de fevereiro — Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso (LCPA) e
respetiva alteracdo e Decreto-Lei n.2 127/2012, de 21 de junho.

Nos instrumentos normativos a que alude o nimero anterior sdo estabelecidos um
conjunto de normas de regulacdo do sistema de Controlo Interno do Municipio, i. e.,
regras administrativas, financeiras, contabilisticas e de controlo interno,
nomeadamente: disponibilidades, receitas, despesas, dividas de e a terceiros,
imobilizado e existéncias.

Durante o ano de 2018 a utilizacdo das dotacdes orcamentais fica dependente da
existéncia de fundos disponiveis a curto prazo, nos termos previstos na Lei n.2 8/2012,
de 21 de fevereiro (LCPA).

CAPITULOII
GESTAO DE DOTACOES ORCAMENTAIS
Artigo 2.2
(Modificagoes or¢amentais)

As alteracGes orcamentais sdo instrumentos de correcdo e reafectacdo de verbas

alocadas aos servigos municipais, sendo subordinadas aos seguintes principios:

a. Estdo proibidas as alteracGes orgcamentais (AO) que reduzam rubricas em que
ocorram necessidades certas ou que estejam associadas a “compromissos
assumidos”;

b. N&o deve ser feita anulacdo em dotacGes orcamentais de capital para reforco de
despesa corrente, ficando sujeita a prévia avaliacdo do equilibrio corrente
or¢camental municipal.

As dotacGes orcamentais sdo afetas, em primeira instancia, a divida e aos
compromissos transitados do ano anterior.



As dotacBes or¢camentais, por relagdo com o nimero anterior, e apds o fecho do ano
econdmico de 2017, sdo ajustadas em termos de econdmicas e organicas, de acordo
com a divida e os compromissos transitados.

As alteragdes ao Plano Plurianual de Investimentos devem garantir a adequacdo deste
documento ao perfil temporal e de valor dos investimentos, ndo substituindo os
requisitos legais de reparticdo de encargos e de autorizagdo de compromissos
plurianuais.

Artigo 3.2
(Execugdo or¢amental)

As alteracbes ao orcamento sdo feitas com base nos pedidos da SAEP, da SRH e das
chefias, podendo, pontualmente, ser solicitadas por outro servico requisitante.

As modificacGes sdo feitas sempre que os pedidos dos servicos o justifiquem, devendo
evitar-se que ultrapassem um numero mdaximo de duas altera¢gdes or¢amentais por
més.

Os ajustamentos das dotagGes necessdrias a cada alteragdo or¢camental sdo da
responsabilidade do servico de Gestdo Financeira e Controlo Interno e da Seccdo de
Contabilidade, sendo submetidos ao Presidente da Camara Municipal para aprovacdo.

A Camara Municipal toma conhecimento de todas as alteracGes ao orgamento
ocorridas durante o ano econdémico, previamente aprovadas pelo Presidente da
Camara Municipal.

Para as adjudicag¢les realizadas dentro dos 60 dias anteriores ao fim do ano
econdémico, nos termos da alinea c) do n.2 3 do artigo 22.2 do DL n.2 197/99, de 8 de
junho, as declaracdes sdo emitidas pelo servico de Gestdo Financeira e Controlo
Interno, para confirmacdo da dotacdo prevista nos documentos previsionais do ano
seguinte.

Artigo 4.2
(Contabilidade analitica e classifica¢do orgdnica)

A execu¢do or¢camental do ano de 2018 deverd estar refletida por centros de
responsabilidade/unidade orgénica de forma a:
a) Permitir o apuramento de custos diretos e indiretos da mesma;
b) Analisar a execugdo orgamental na dtica econémica e com isso determinar os
custos subjacentes a fixagdo de taxas, tarifas e pregos de bens e servigos.

2. Para operacionalizacdo do nimero anterior, os servicos requisitantes e/ou a SAEP
deverdo indicar sempre a classificacdo analitica adequada, evitando sempre que
possivel classificacBes genéricas.

3. Para efeitos de classificacdo orgéanica, nos documentos de despesa devera constar
a unidade organica de destino.



Artigo 5.2
(Receita)

Nenhuma receita podera ser liquidada e recebida se ndo tiver sido objeto de inscricdo
na rubrica orcamental adequada, podendo no entanto, exceder os valores inscritos no
Orgamento.

As receitas sdo registadas contabilisticamente por cada um dos servigos emissores
responsaveis.

Sempre que necessdrio, o servico/funciondrio responsavel pelo controlo da receita
confirma o valor recebido e remete para o respetivo servico emissor para registo
contabilistico da receita.

As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro transitam para o ano
seguinte nas correspondentes rubricas do Orcamento do ano em que a cobranga de
efetuar.

Artigo 6.2
(Anulagdio, estorno e restituigcdo das receitas)

A corre¢do ou anulagdo de qualquer ato de liquidacdo sé pode ser efetuado pela
Sec¢do de Contabilidade e desde que devidamente justificada a necessidade do ato
por parte do servico emissor/gestor da receita e apenas nos documentos tipo DRI
(documento de receita individual).

Para a receita que por erro ou omissdo seja irregularmente registada pode haver
recurso a respetiva anulacdo no préprio dia, no caso do servico responsdvel, ou ser
solicitado de forma a ser efetuado até ao final do més em que ocorreu.

Os documentos de receita tipo FT (fatura) ndo podem ser corrigidos no préprio
documento.

As restituicGes de receitas devem ser efetuadas mediante informacdo devidamente
fundamentada do servico emissor/gestor, e autorizada superiormente pelo Presidente
da Camara. Sendo formalizadas através de processo de despesa com emissdo de
ordem de pagamento.

Artigo 7.2
(Processos de Despesa)

Na execucdo do Orcamento da despesa devem ser respeitados os principios e regras
definidos no Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de fevereiro e na Lei n.2 8/2012, de 21 de
fevereiro (LCPA), nomeadamente:



a) As despesas sé podem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e pagas se,
para além de serem legais, estiverem devidamente justificadas e tiverem
cobertura orcamental ou seja, se estiverem inscritas no Orgcamento, com dotacdo
igual ou superior ao valor do cabimento e compromisso;

b) As dotacGes orcamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua
realizacdo.

Os processos de despesa conferidos pela Seccdo de Contabilidade e pela Sec¢do de
Aprovisionamento e Empreitadas e ndo pagos até ao final do ano transato sdo
automaticamente cabimentados e comprometidos em 2018, até a concorréncia da
dotacdo disponivel, sem ser necessdria a revalidacdo da autorizacdo da despesa por
parte do Presidente da Camara Municipal.

As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo as mesmas
ser estornadas. O pagamento dos encargos assumidos e ndo pagos até 31 de
dezembro serd efetuado por conta das verbas adequadas do orcamento do ano
seguinte.

Todas as despesas tém inicio mediante uma requisicdo interna (RQl) disponivel no
sistema de gestdo documental (Sigma) e seguem o circuito definido na aplicacdo para
o efeito, o qual respeita as autorizacGes prévias da despesa legalmente previstas, bem
como o cumprimento da LCPA em matéria de autorizacdo e assuncdo de
COMpPromissos.

E proibida a despesa que n3o tenha prévio cabimento e compromisso.

Artigo 8.2
(Processamento de faturas)

As faturas relativas a despesa realizada deverdo ser emitidas em nome do Municipio
de Obidos e enviadas a Seccdo de Contabilidade, cumprindo o circuito processual
definido no Sigma e em vigor.

Fica estabelecido o prazo de 10 dias, apds o registo da fatura no Sigma, para o seu
processamento, o qual apenas ocorre apds visto favordvel da SAEP e do responsavel
pela execugdo contrato, protocolo ou outro instrumento de requisi¢cdo de despesa.

Nas circunstancias das faturas ndo se apresentarem nas condi¢des de conformidade
para visto, cabe aos servicos a devolu¢do dos documentos ao fornecedor ou o pedido
de respetiva nota de crédito:

a) No caso de ndo conformidade com as condi¢Ges formais previstas na lei, cabe a
Sec¢do de Contabilidade a devolugcdo do documento ao fornecedor;

b) Aquando da fase de visto técnico, caso seja detetada desconformidade, cabe ao
técnico responsavel pelo visto o pedido de nota de crédito, por correio eletrénico,
por telefone ou outro meio considerado adequado;

c¢) Caso a desconformidade se verifique na fase de visto relativo ao contrato, cabe a
SAEP o pedido de nota de crédito, também por correio eletrénico, por telefone ou
outro meio adequado.



4. O pagamento de faturas far-se-a mediante aprovacao prévia de plano de pagamentos
pelo Chefe da DAF e/ou pelo Presidente da Camara, a executar mensalmente, até ao
final de cada més, respeitando o previsto na Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro em
matéria de pagamentos em atraso.

5. Poderdo ser efetuados pagamentos ndo incluidos em planos de pagamentos, desde
que previamente autorizados pelo Chefe da DAF ou pelo Presidente da Camara
municipal.

6. Os pagamentos relativos a apoios financeiros deverdo ser efetuados logo que o
processo reuna as condi¢cdes formais inerentes a aprovacdo por parte da Camara
Municipal e/ou Assembleia Municipal e a assinatura de protocolo ou documento
equivalente e, caso existam, as confirmacg&es técnicas adequadas.

CAPITULO Il
DISPOSIGCOES FINAIS
Artigo 9.2
(Duvidas sobre a execugdo do or¢gamento)

As duvidas suscitadas na execugdo do Orcamento e na aplicacdo do seu Regulamento sdo
esclarecidas primeiramente pelos servicos financeiros e de contabilidade ou pelo Chefe da DAF
e pelo Presidente da Camara Municipal, por escrito, sempre que se justifique.



