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Anexo |

Fungdes

Ik rtificagdo

Carreira

CategorialCargo

Fungdes

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Asseguraal zaemmervagéodasmdaqﬁse mmmmdeﬁ:meemmmcdammmmsum
nrrﬁtagem desmontagem e consel pau os.amiaaem:qéode e descargas; realiza tarefas de arrumacdo e
dlsmbm;éo executa outas tarefas simples, ndo espeuﬁca@.meﬂ manual e engndo principaimente esforco fisico e conhecimentos

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Fungdes de investgacdo, estudo, concecéo e adaptacdo de métodos e processos cientifico-técnicos, de ambito ou especializado, executadas
camautcmmaeresponsabdndade mnﬁoemmammmadeaﬁop‘mmr requerendo uma especializ eﬁormagéobascade nivel de

licenciatura.
ra o cu das atbuicbes municipais no &mbito do processo de execucdo fiscal, desenvolvendo as acbes necessdrias a
instaur m camﬁﬁdep?f:daemdaau méamméo.dosprmdembmnqamwapordhdasde
cardter scﬂaom& ouquesagmesaatonnade na sua cobranca; assegurar o atribuicdes municipais no &mbito
das em processo de exe pfocedetﬂoaoseumpanhamempmndasmunas:espeummgwaras
neceménasacohranqacmﬁdhﬁasmkrmarmmmpaﬁnmpagasmmmdemmwuma que devam ser
mudeagéoexmmemMnﬂmmme%{'arammmdmﬁsgmm do processo tributdrio. Apoio
nistrativo e secretanado a Assembleia Mu dos e a0 Julgado de Paz do Oeste

ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

0 administrativo ao GAV: encaminhamento das chamadas telefonicas; de oficios, e-mails e fax, com base em i for
Aﬂ'&mnte encaminhamento dos documentos demséommrmarﬁ?@moaopmm marcacdo e prepmaﬁudereuuﬁmmﬁgamm
documental. Executar e organizar projetos a:qmemra.relmwsaéseade senho, segundo normas técnicas especificas, de acordo
camuqueéfamndcportémms(gemreﬁh&{abm mﬁ&emmdxrﬁmmmkam célwlndearg:sdedvems
realizados através do levantamento carografia
moduqé.odedadusaﬂamménmsembasede i % AN

ASSISTENTE
TECNICO

COORDENADOR
TECNICO

Organizar 0 processos a emissdo de contr atosdemm;mdeaguaeexem ﬂmmes dos consumidores;
efetuar o atendimento bem como o controlo e analise das reclamacdes escmas ommgeraldossewmse
procede(aonaramemoedmigwiodosdadosmm procederahql.ndaﬁodosmesmbmﬂs
agentes e efetuar o processamento das respetivas receitas eventuais; proceder a r naammeamumdusdlferemesdadcusaserem
introduzidos nos ficheiros; emaftodasasaqﬁesqmmnmﬁmpamnhumd&se Mmmmrmdammdaagua,prepamre
comolamsmemdembrm pmdﬂacdxmdamaqmdememmanmﬁamdo
cemdﬁesdedmdaedasrespemsl gemuﬁdmodepa:ﬁmmdermdeagns,prmedermmdodasiquda@oese
obrancas efetuadas recego Eﬁu ocessos de ramais domicilidrios de dgua e acompanhar o seu desenvolvimento;
prormvera!nqundagéodasr dmmscmm:smmdedeabaﬁeumodeaguaeesgmspormum pmcederanmnm
cnico-administratvo de limpeza de fossas e vistorias aos ramais de emmwdasasaqﬁesadmm
relacionadas com o semvico prestado a0 mmmpefmbmdm quanto a saneamento e respetivas dos senvicos
pesquisa e gerir 0s elementos necessarios ao registo de novos consumidores; manumemmdudospedma%am
prestaces relativos a débitos de aguas e esgotos; Cooperar Com OUTTOS SEVICos mmduqaode oblemas concementes ao mermde
dguas e a drenagem de esgotos; atendimermeregismdasvaruesdefemmmm mnwmdmesmwateleﬁrucaouporposmide
amdema.preparagﬁa%enmmmamdommdus a os diferentes setores e controlo da respetiva realizacdo;
e atualizagdo do doslocasdecmsummciﬁca;ﬁo e controlo das zonas de cobranca e sua esquematiz
pa:aosemwextermpmnmerafeaiz das leturas e introduzir o sistema de lefturas; pfepalaa‘aemsséo
stponesmfoméﬁcosquemmefemaramdafm ru:boassegnaraabemammemmaﬂdemmm agua, bem como
efauawhaxasuﬁcnsasdusmmaduresdeahmumde&gu&m 0 movimento de comadores incluindo a sua montagem,
reparaqaceafeﬂggﬁe;ewaandﬁeeptew ustaﬁmeihmadosemqoenemo.zaiarpdoampnmnw
regde ey deégua.pmoedeanfo:gz;\ggum odaﬁ % redmmsdoscongtemdures mfumwsgbrefacéos’gas
s e consumo rai ; '
situagdes andmalas de consumos; elaborar relatdrios da dasuaa:aa

%

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

ntervém em duas ar W salide e bem-estar animal; satide piblica veterinana e higiene e seguranca alimentar.
FALEERENER mreqéo denacéo Canl»gem Nllrlapal . aﬁ:::o o animais abandonados; a0 das
€ Coor wmca promover a ewean;ao

! Espécies Pecuanas: o : BMISSa0 ‘de_;JaleoeressmJre Itecrloos_ ECNIC sobredehoenuarneahs ngJ e iJem-et;tarde animal de espécies pecudnas (suinos, bovinos,
nos, capnnﬁs ; EMISSAD 1ECnicos icenciament ranspore de animais vivos,
EA DA SAl & Fr'n'UBLICA v%gERI:mHIA E HIGIENE E SEGU ALIMENTAR
Emissdo de parecer técnico, para efeftos de licenciamento de Estabelecimentos Comerciais (grossistas e retalhistas) de géneros alimenticios de
ongemarnrral integrando a respetiva comissdo de vistorias. Nos estabelecimentos onde se transformam, prepasam, ou manipulam prod
nas plblicas e

Inspeqaohlgla-samiaadedlmedosbcasdempuagéodealmmusemEsmiasdoEn&mPré-Em e Bdsico; i higio-
sanitaria dos alimentos e dos locais de manipulacéo de alimentos em Cantinas, plblicas e privadas; i SarmnadeAbmde imais para
efeitos de Autoconsumo; inspecdo higio-sanitaria de Abate de Animais em “Montanias” e de Selvaﬁ (maiores e menores);
aborar Inemas e extemas, inisténo de Agriculura e
DaenvoanmRuraHDweqéoGeraldeVetenréna.coopera:memdades caseprwadas,ﬂibgrmmrdesenwlverexecutaremdew
acdes de sensibilizagdo, educacdo e civismo relativo a salide e bem-estar animal, salide publica veterindria e da higiene e seguranca alimentar,

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Conduz veiculos que se encontra habilitado em funcdo das tarefas abuidas dianamente pelo ; colabora, quando necessdrio, nas
ope s de cmgaedeswga,assewaobomesmdodehmommudamwlo procedendo & suali e zelando pela sua manutencdo
e lubrificacdo; abastece a viatura de combustivel, possundopeuaoetemunmdereq:aqées,mpongnaipreemheeemregjxmpo&ode

ial%z3'.?;;\;0&3;:5:ocedeapequenasrepa:a-;ﬁes,wmamoemcaso avarias maiores ou augéseme as providéncias necessanas com vista a
regu siuagoes; para o ma 0COMENCia Nos Setores acompanha o
dea%uﬁunas osuabdMsderpaTepmaqaoa mmmma@omme de:mpormsw‘sgmmboleumdamdewm menmomarmllu
tipo de servico, quildmetros efetuados e combustivel mudzmdomﬁnaldecadadmpmcede&mmna@damaemlmddmnadomo

Nonanan:edepassageuo&'cmms{ememmammmdee uranca; assegura-se de que todos 0 passageiros
na estdo credenciades para o efel nooola:oranamedesca:ga seg = e
mnrescomousematrelab nﬁqunasp&sadasde

veiculos de elevada tonelagem incluindo vei
movimentacao de terras, gruas, wmmmaimmuMwmmmmmmmm raulicos ou
complementares das viaturas e maquinas agricolas motorizadas.

Conduz, eventualmente, viaturas ligeiras.
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Carreira

CategorialCargo

Fungdes

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Funcdes de investigacao, ooncﬁo adaptacdo de métodos e processos cientifico-técnicos, de &mbito geral ou especializado, executadas
cammmaermnsabﬂmde emmmbmwadeoséop‘mmr.mmtuuumespwalz e formacdo basica de nivel de

pareceres, pfqe(oseamdaﬂescwucemesadeﬁ concretizagao iticas do municipio na drea da fiscalizacdo,
Lﬁmnon‘eadan‘egge,gesﬁo dos processos de fiscalizacdo de ohlaspmmlwesreaﬁzagaodeaqéesml deﬁscaiaqaopgeobrasedemmase
S [ESpPEtivas autos.

DIRIGENTE

INTERMEDIO DE 312k hobemcomospmoed mais adegquados ao

Assegura a qualidade técnica do rabalho produzido na Subdivisdo, garantindo o cumprimento dos prazos adequados & eficaz prestacéo do servico
emm%mamsfagéodomresse%dmmﬁose! ga‘acon'pammem proﬁssma?'mhcaldeuaba!rumm muwando
hadureseproporuonmﬁﬂhesasaﬂemmdosmnheamasemd&es profissionais necessarios ao exercicio do respetivo p
incremento da qualidade dnsemqoapeesmrplooedederomohpmaav do
dos trabalhadores, em funqﬁodosresuhadosmcimﬁ:asedegnmeafunnammucada na

noespimofdeeqlma identifica as necessidades de fonnm&adae;p;{cmca uwmwesdarmmgﬁmégepmpﬁeaﬁeménmdas
acdes de a0 mento endasnecesalades,s&n uizo ireto a autoformagao; a0
controlo efetivo assmldadepomum&mpmm do periodo normal de pal:'r:eel rabalhadores da Subdmisdo. ‘m

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ENCARREGADO
OPERACIONAL

Coordena a gestdo do parque de maquinas e viaturas altomaveis, pmcederdnamdmhulqio e:ew?aemola de acordo com as
necessidades dos diversos servicos municipais; supenvisiona e onenta a anvidade dos drea dos Uanspores; assegura a

e manutencao dos varios veiculos e nas que integram o érespomavelpelow mento do regulamento intemo e
paosbenseemlpamemosadsumsasmm ncao dos principios pela aquepeneme.mdea&segmara
gestdo corrente do pessoal, designadamente verificando as caréncias em recursos humanos, as suas faltas.

10

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Conduz autocarros e de passageiros, tendo em atenco a comodidade e seguranca das pessoas; assegura-se de
Mmqmnﬁrﬁ%ﬂﬂemﬁmmoﬂmmm@%&mme am’mdet:aagagensnoﬁnalcle-:anda procedea
da viatura em local destinado para esse efeito; recebe diariamente, no setor de transportes, 0 Servico para o dia seguinte, que, para
além da rotina habitual (normalmente cada motorista faz um trajeto delimitado em hordrios definidos), pode, em fungdo das necessidades s
surgidas, compreender deslocactes ou qualquer outro tipo de tarefas ndo previstas no mMﬁregdanrdunduaoondm&o outros;
veiculos que se encontre habilitado para o fazer; assegura o bom estado de funcionamento do veiculo, procedendo & sua limpeza e zelando pela
sua manutencdo e lubrificacdo; abastece a viatura de combustivel, indo o efeito um livio de requisicdes, cujo original preenche e
emeguempaaodeabaseqmm@eapem em caso de avarias maiores ou acidentes, as providéncias
mgdam%?soﬁa mm&me&mmumm oménuamssetoresddeusnanspones
acompanha posteriormente junto das oficinas os tr reparacdo a efetuar; preenche e entrega diariamente no setor de ransportes o
boletim didrio de viatura, mencionando o tipo de servico, quildmetros efetuados e combustive! introduzido.
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ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Conduz méguinas pesadas de movimentacdo de terras ou gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também
sistemas hidraulicos ou mecanicos complementares das wiaturas; zela pela conservagao e impeza das viaturas; verifica dianamente os niveis de
dleo e agua e comurica as ocoméncias normais detetadas nas viaturas; pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas.

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de cimento, podendo também fazer o respetivo reboco; procede ao
assentamento de manilhas, wbos e cantanias; executa muros e estruturas simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de
montagem de armaduras muito simples; executa outros rabalhos similares ou complementares dos descritos: instrui ou supervisiona no rabalho
dos aprendizes ou serventes que Ihe estejam afetos.

ASSISTENTE
TECNICO

COORDENADOR
TECNICO

oncorrente da remessa de ista & : respetivo contrato, orl doprooasso
quando exigido, controlo e conferéncia de faturas, arquivo e da pasta da obra, nomeadamente no
documentaczo); 3 oonduoentasaglza;aodeTrahalhosaMaseaMenos
de processos conducentes a realizacdo de Ajustes Diretos wmwstaawoolhadepmcedmermpfm oficio convite,
o de E )5, Rec e Andlise das Propostas (na inexisténcia de m,lemonopmhmaraudiémage\na. relatonio final, lmﬁcacéo
da adjudicacéo e solictacao de envio de documentos para elaboracao do contrato escrito, controlo € conferéncia de faturas, arquivo acao
pamduuowdm&;jl&mm&wmw@wmmmwm é deAnurmeremessaparapu

e : r
do respetivo contrato, organizacao do processo para ap doTrhlnaldeComas,quandoenglducomnheoonferénuadefamras.aqwo
e organizacao da pasta da obra, nomeadamente no que se r a0s prazos, e verificacao de documentaco).
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Funcdes de investigacao, estudo, concecdo e adaptacao de métodos e processos cientifico-tcnicos, de ambito ou especializado, executadas
Egemaummn'laeresponsabdldade tendo em vista informar a decisdo superior, requerendo uma especializ Sorrnaqaohastcadenww
Identifica problemas no funcionamento dos servicos e pr soluoﬁes opzoc&ssodemﬁemzat;éoadmawadohﬂmm
aﬂ'a\nésogulevamamnwdassﬂuagﬂeseﬁste daqne para combater os problemas

ewntrohudaspmpossasaprmdaspeloeneum Pesq-.usaeamhsamvastormasderelauonamnmoomoadadéode
m\aamllamalooomaguwearespoaamseumhaommuooomuMmipnProcuraldenﬂﬁcalmcesﬂadesdefomngéoeforrrasde
capacitagao dos manos,

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Elabor dosdmmnosmmmehbuaqéodosdmmnmsdepem&odemdm dosplanosdepaga'ner!osmensms
a;;ao reodw%agn senvicos da area ﬁnmmrewaaﬁmrmmdasaphm&
ARMAZ NS e ATRI el&ura;aodosacrmnwsedﬁem conferéncias S; apuramento e envio VA

mensaledolVAmua!mdedﬁm&ngammpmaasdwasemdﬁeseﬂﬂodalmmmaﬁodamwﬁedemmm

elaboracdo de regulamentos e normas intemas.
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ra a qualidade técnica do trabalho na urldadee o memodos a eficaz do

semqamemmamstaqéomlm no local de 10, apoiando e

DIRIGENTE mowmdoassabahadomsepropomnm@hesosadmﬂosmhm apuddespm necemmsaoexerduodoresp;ewg

INTERMEDIO DE 4.°|posto de trabalho, bem como os procedimentos mais adequadosaomemwdaq:aﬁdadedosemqoaweﬁm:pmoededemma

GRAU avahaqéodamémodosumahadore&anhnqéodosmaﬂmdosmﬁﬁumsede&meaﬁmﬁmmd&msemﬁampmemqﬁodos
emmemespinwdeemp&ndemﬁcaasmdadesde

dos trabalhadores da respetiva unidade e propde frequéncia
des de formacdo consideradas adequadas ao moesvdaﬁes piocede ao controlo efetivo da assiduidade,
ponm dadeecummnemodopenodonmﬂdeuabaltnpmpmedosuabahaﬂores unidade
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Exeroer oom mémg com enquadramerm superior qualificado, funcdes consultivas, de estudo,
m:aqﬁoedeaplcaqlode e processos de natureza técrucae.'muenuﬁcamremesammramde
apeuallzagéo visando fundamentar e preparar a deciséo, incumbindo, : Estudo e planeamento do territdrio
edapa:sagem,ordenmduosmvemse!ememosdemodoaga:amra mmﬁﬁeMQwﬂom i
m%a&mmmm de vida e econdmica; Projetar espacos e
estuturas esmdammpan‘emombﬁam mplemtarenealmemdosdemgragﬁop&sagim&mmas
atividades de apoio geral ou especializado nas areas auaﬁocmmhswumemaiseopemﬁvasdosagéose;enﬁqos:ﬂahomn
autonomamente ou em equipa, pareceres e projetos, mmMgausdemphxidadeeexewq&o;Mquasmdadesmmmos
proﬁs?gws e, nas areas do planeamento do termiono, arquietura, reabilitacio social umzmeenggmam; Levantamento e
anvores e seu estado

de zonas verdes do Concelho, com atualiz dasmaséreasMennﬁmqéadasm
de dreas verdes e sua e fiscalizar verdes piblicos e de uso de
contratados pelo Municipio e acompanhar empreitadas mﬁﬁﬁ - - ek foico; e sengs




Identificaciio

Carreira

CategorialCargo

Fungdes

ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Colabora na andlise das componentes de medicdo e nto de projetos elaborados extemamente; Elabora e as medicdes, de
quanndadeseorqamermsﬁie elaboradosﬁo e IJ‘Elolabt:malermant amaizadaumbasedeagmdados pmqosmdemwmmado
aplicaveis aos orgamentos; Daemnamosdeuabalfosnndurﬂousmmeﬂms equipamentos e de mé&deabraneoessamspamaexemqﬁode
maobra.Colaboranaﬁscahzaqk empreitadas e na elabor, dos respetivas autos de utlizando 0s seus conhecimentos de
desenho, dos materiais e dos bem como dos métodos e as técnicas de :?des a elaboracdo de projetos na
mponente de desenho Calcuiaareasde Colabora na_elaboracdo de 1 hosreahzadospeloS!G através do
levantamentodecanm,nammlag&odecamgaﬁaelmod dedaﬁosaﬂammememhasede

ISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Registar o expediente entrado regsm digitalizacdo e reencaminhamento), atendimento em front-office e telefdnico e o desenvolvimento dos
processos rececionados, emi gmmmmmmammmmmnﬂorwmegemdm
processos relativos a vendedor ambulante, feir apuhﬁadweocxpaqéo espago plblico e direftos de preferéncia, bem como das
comunicacdes efetuadas na plataforma do BdE epredralonhne

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Assegurarnhmnfunuonmnmdosespa?osm tocaa istica das diversas atividades desenvolvidas em sala.
arotefwompworﬂaonwe o hqmcnmld:&o‘gosl ansemmu&dadesdoda-adaéaginedemeaagmu
Idade sensor oogrmm souaI} de consequir realizar; no tratamento, reabilitacdo e
nc:onalna(sestrumras wma aspetos do ambiente fisico efou social que aécordnwnarouadlﬁmﬂlarodaempenhm
utentes nas diversas atividades

ISTENTE
TECNICO

COORDENADOR
TECNICO

arnzareprm’meramngmMammmmam@mmmmeemm

Pn%rmq wgéeoefes MMeMasemimmamgmr&eremasdam
tacdo, louvor, dscdo Presdemeda o resixsr?oums ando o desenvolvimento

contratagao, exoner B I o e

b i v i 6o SUDA e wabalhadorss o anarque mram‘*&mmmmm%

pelo piblico, wabalhadores e petaesu‘umrasummlpronm pmessatmnm venumemns pres;a%

mmamadepemdfomecerosﬂm aﬁﬁodeesmcscs pemnamaanahseegesléc
carretadosrecursashuwmoseaexecuqéo balanqosocﬂmorrmeraelabora;ﬁode ann%l edealmfai;audepo&gio
remuneratona; promover o desenvolvimento dos processos de recrutamento, de selecdo, dade, aposentacao e
mmd,pmmrmmm@mmﬂmmmemmmamm doca&moemwmnmdepem
promover o acolhimento, raqéoeoammumm pmhco,emmmaderewrmhummps ar a elaboracdo de
contratos de trabalho e wégmm"mmmbcm?mmodmmhmmm mménadepeamg e, pamcularmente, do
Regulamento de Assiduidade e P venfra;&udefadms.fena&lmmasmadu&bamsemgumuemedm
respeitante a juntas medicas; promover pmcedrrrerms mgmagaoeﬁwramdosmmdepessoaldusdﬁerenmsm
municipais e respetivas raseonﬁgl elermmosnemssﬁmsaplewséoummaldasdmpe com pessoal a fomecer a DAF; prestar,
sempre que solictado, o apoio administrativo que se mosire Necessano ao andamento de processos de inquéno e discplina.

COORDENADOR
MUNICIPAL DE
PROTEGAO CIVIL

haaso de £ S0coImo que ocorram na drea do Concelho, a dos de comvista &

m %am"‘m sves, QA 7 rmomm"”‘;‘?“’mngm phpdre e
raqﬁesdesocmudeanﬁmmm? emergéncia municipal, bem como, quando a
memiodosmrequwaoemegcden'emde um corpo de bombei

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Conduz veiculos de elevada tonelagem, manabra tratores com ou sem atrelado e ou maguinas agricolas motonzadas; recebe dianamente ordens
momommammqmmwmnm&mmamwm podendo,em
algunscaasos.exewta:ouuoupodewefas.exmuveictwam durameeaposotrapewwowdemmdo a colocacao da coberura de
protecao sobre osrralenasearmmmdoaca{gapampfevengaodeevema s danos; aciona 05 MeCanismos NECessanos para a descarga de
maleriais; assegura a Conservagao e mmwmu.mﬁodawamaaﬁnagmemmahaﬂ&eawademvd.
possuindo para o efeito um livio de requisicoes, cujo original preenche e entrega no posto de abaslecimento; executa pequenas reparagdes,
mando, em caso de avanas maiores ou acidentes, as providencias necessarias com wista a regulanizacao dessas m esse efeito
apr&semampamapaqéodamamamseamdenarspmes.mrgmeemheeem danmmemsecwrdeuanmo m diano da
viatura, mencionando o tipo de servico, quildmetros efetuados e uando necessario, nas operacdes de carga e
descarga; conduz, eventualmente, viaturas ligeiras.

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Cmsuu&;aoren'odelac&n n\aunerxi‘aodosespaqosverdesparmeardnsmnupaﬁ.mmne € a conservacao dos espacos verdes,
podase npezas.uammuosﬁmnﬁnosleregas desenvolvn'nemulm nose%sverdesm

|\na&ucbuas oumdas.d parques infantis e dreas verdes em loteamentos e u‘banzat;ﬁ&s
\nveimwumupaldeawes,mmcumoareﬂ'oduqaodeplmasde

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Coordenaqéo eqmpas jardinagem do ComplexoDespomvodoCemol-&slbncoedasFregtmas e Amabaldes, inclui
fewadas da g
|o<15 execucbes e por empresas EXIEMas oS espacos Municipais municipais: promogao g‘oﬁelaqao

e limpezas, tratamentos er assim como a gestdo de maguinas e equipamentos das equ promoqéodenovos
espaj;osverdespubl vlasmdovlas,roulnda&egassuase uamfamsegwéodeareasverdes Iowm:?ndgas;
conse nto do do 0 Desportivo de e do viveiro muni deawores.asslmoon'-ua
eprodntgggde lantasdeenenor NoafrbﬂodaSlL\*l&JLTURA,gwéodoGammFlozestaldoMurucm : implementacdo e gestao
doGabneteTmooHoresta!tendo como principal tarefa a atalizacdo e implementacdo do maldeDefesadaHo
Intém‘noseoﬁanoOperauonalMumcnpalp‘ogrmm&odesemw mento, execucao e coordenacdo agdes de serahi:zaqaoeeducaqﬁnmm
mmmaamzmmmmmemmmmmmmmaggn alteracdes do relevo;|
assegurar em CONSONANCia COm OUTTOS Servicos municipais, o cumprimento do Plano Diretor Municipal no que diz respeito as componentes
restais.

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Executa canaliz em edificios, industriais e outros locais, destinados ao de ou executa redes de
dmbmg&odemerespewosrm ligacdo, memmmbagauemmmmm magua m%rmsmresm
complementares descmosmumaﬁ;paadmlmsnmnmnmdesdequeenmcondqﬁapamofaza"mswiemmmna
no trabalho dos aprendizes que Ihe estejam afet

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Criacdo, execucdo e conferéncia de trabalhos graficos instiucionais de carécter informativo e promocional adaptacies
|ap||caqéoem9c.|éﬂponesdediwlga¢éod gpmncmamuemeam gréﬁcasmmdewmawdeosmsummnas, gvideo,pﬁs-

graﬁca pegas e exportacdo os diferenes canais de do Municipio — miitplos formatos para a internet, cooperative tv,
grafica dememselmermggaawmdvdmm) po= e




Identificaciio

Carreira

CategorialCargo

Fungdes

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Recobre e consena superficies, talscomlelmdeegrmpawnenwsdemm eq:alhandoas#altoln:'av OU massas betuminosas,
mediante pulverizados ou uma pé; examina se o piso, depois de empedrado e cifindrado, foi submetido & adequada agemoomaguiheaaquece
em caldeiras apropriadas os biddes de betuminoso com o magarico ou com lenha, verificando no termometro a temperatura uada; procede a
umaregadecolagemcomestehquldcsemnd&sedeu mng:mdatadadewhemadorespaﬁueaﬁsaasm msasané
determi deeferérncna.uuhzandoumapaeummdoonenmdmdomsuwﬁe manobra da caldeira e sua movimentagéo; deteta,
apﬁseﬁapmlrargquagmmmm de wﬁ.aﬁmummr%ﬁmammdg
ragem; mo, sobre o revestimento vezes e
repalaqéo pawmemos reaizaru.‘.oaggs m:w;u&nm m M( conservacdo e i caidecrapm iy
I:or deevenmsavanas,nasépocasem desaneanﬁesespecnﬁcas asfaltador, nomeadamente no
nverno, desermenha atividades normais de um cantoneiro de estradas

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

\Verifica 0 estado geral dos equipamentos de procedendo a sua impeza e manutencdo; efetua a contagem didria dos caudalimetros e
dos totalizadores de horas; procede a limpeza dos MMWmasmmmmadas,e{mamemdomnmde
emrgzaeletnca.elabmmdoarespmmpa,Efema andlises periddicas da agua; verifica o grau dedmagemeoutmsaspe(osﬁsco-mﬁn‘msda
mesma; verifica penodicamente o estado dos equipamentos que efetuam o Tratamento de agua; venfica 0s equipamentos de lrnnnmzai'éo

i do equipamento inspeciona o estado e procede & impeza das de retencdo de sdli gag{féer:

e a grelhas de as

demdaedospoqosdeﬂagm wmqéesdevmmmdeéwasresdumFEMMrespeummmmesmummm
1 deln‘pezaedescbstmqﬁodecoietoresdeég;as residuals domésticas e pluviais; informa o superior hierarquico de qualquer anomalia

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Lé em contadores nas casas dos consumidores os niimeros relativos aos gastos de aguas, regisia as lefiuras em livios apropriados. Informa sobre
Lwoswsnuaqﬁesmﬁnﬂasdemm Distribui segundos avisos e faturas.

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Fi de invest estudo, de métodos e cientifico-técnicos, de ambito executadas
%m““%me mmmwmmWMammm werndo e epecae emmmmme
nciatra.

rachonalizaosrecumsmmmemmﬂasdwmﬁmwnmbemqem&&nﬁﬁmm:mmmemmgﬁd
da intervencdo nas coletividades.

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Zelapelamegradadedopmmdnnmemeestédremmememnﬁadwapomnas ias ou rececdes; colabora nos trabalhos awxiiares de
monmmdemmmagem conservacao de emmneuas:eaizata:eiasdearrumqaoetim ; execula outras tarefas simples, ndo
espe decaféctermamaleengmcb principalmente esfurgoﬁsncoemnhmm na aea dos Senvicos Operanvos,
nomeadamente no apoio aos Projetos de mewenqéomnmmﬁ: ia efou de desenvolvimento local; conhece e contacta permanente com os atores
locais, tem conhecimento espec pnmmdaspmmmdadesmmmdemmnﬂmsdasnmmuadmedammm
pramave o envolvimento comunitario dentro da sua drea de aluacéo

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Constrdi e aplica na oficina estruturas metdlicas ligeiras para diversos deobmrlmemretadeserﬂm outras especificacies técnicas; repara
emm@g Ele|.1erna§qu n‘nwreseo%ﬂoscopr:z osmecﬁrqlgg. aligacdo de pecas ou panes metalicas por meio %
um ferro de soldar

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Deteta as avarias mecénicas; repara, afina, monta e desmonta os drgdos de viaturas ligeiras e pesadas a gasolina e a diesel, bem como outros|
equipamentos motorizados ou epﬂleatse-::.aaoutmsl:raibal'so'.me|1||3t}imcageml afina, ensaia e conduz em expenéncia as viaturas reparadas; faz
a manutencao e o controlo de maquinas e motores.

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Funcdes de investigacao, estudo, concecéo e adaptacao de métodos e processos cientifico-t€cnicos, de ambito geral ou especializado, executadas
comaummmerwmaum.wnmemmmhmwadeusmmmnmmdo apeaalzat;g?z formacéo basica de nivel de

licenciatu

Fazaabotdagmuemﬁcademdoopammmhmnmmaiendelmml ; Cria fOTeiros ristcos e a sua dinamizacao; estabelece esuatégias de
preservacao pmwmmndmmndmmmamna@daﬂe&&wsemMmW
entre a histona e a recriagdo histdrica em eventos imponantes no nosso termiono; estabelece a parir do inventano a promocao da identdade
historica, seja material ou imatenial, com a Educacdo, Desenvolvimento Comunitario, Juventude e Tunsmo.

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Executa trabalhos em eucalipto, pinheiro, oastanhowlae através dos moldes que Ihe sao apresentados; analisa o desenho que lhe €

i ouprooedeeleprcpnoaoesboqo Mesmo, fisca a ira de acordo com as medidas; sera e topia as i 0ssando-as,

lixa e cola material, ajustando as pecas numa lemaasmmnmeacabaoslwmsnasobras.tasmwme& , caialhos,

escadas, dmsonasemmademmkﬁha&sehnﬂ&wm&aummdasmaaawmrdeummammm
fepara-as.

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ENCARREGADO
OPERACIONAL

Coordena e rvisiona as tarefas do pessoal que esta sob a sua dependéncia hierarquica, competindo-lhe, nantemente;
coordenares%gviséunar mbammmsmatgdeeAgéommawwOmwmmugws&m@x%mdmw@ode
semquporaq.letepe&eoal oontro!araassnd.udadedogessodaseucargoeeldmatnplanodeienasasuweteraaprovaqéo

admi ; atender e apreciar reclamacoes ou sugestdes sobre o servico prestado, propondo sol comunicar in
wsawna:esanpessoejaseucargomqmaoammemebmermnajdeiwpezadepnmrossocmmse usoooﬂmnasadas:
comunicar estragos ou extravios de matenal e equipamento; aﬁxxedwdgaommmas avisos, ordens de servico, pautas, horarios;

autos de noticia ao pessoal auxiliar de Acdo educativa relativos a i aqﬂﬁdmplnaeesvenﬁcadas

AS%IS‘I‘ENTE
TECNICO

&S%ISTENTE
TECNICO

Funciies de natureza exec de aplicacdo de métodos e processos, combaaeemdwewasbemdeﬁnﬁasemquesgemde au médio de
cgmple:udade nas dreas d%%mumenmmnmemsmmdommsdemﬁﬁndmmg&m s

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Funcdes de investigagéo, estudo, oonc«rag adaptacdo de métodos e processos cientifico-técnicos, de ambito geral ou especializado,
comaummﬁuaerespomaundade emvmamhmadeaﬁop‘mmr mmumaapeaahageﬁormagéobasmadenrvdde

licenciatura.
de tel ranase daRededeMuse‘.seGalenas. responsével
m«.em"’%ﬁ“m*’;‘?ﬁm XOYaITar © asSegurar O G Sop mmummm Redt de

raraamafl daseﬁmimdemdas organicas e dedams

mareﬂ:ﬁdemeﬁgmmmmemrmtmepmmm“om@das ue!helmuni:em

AS%ISTENTE
TECNICO

AS%ISTENTE
TECNICO

Execmaatrabalimdeazemlmemaoptﬂ ﬂ mquemmemeaoenpésumdomdn&ndasdvemsohtash&émsememesna
Biblioteca, quer na disponibilizacdo de SEMVICOS (g ueeste oferece a populacdo em

orgamaanﬂormgﬁoemstemenmmprensalmloum a de atvidades r Izadaspel rntmoulnsuunqﬁesdo
Concelho de Obidos, garantindo a existéncia de um fundo de i local no acervo da Biblioteca Municipal; colabora na organizacéo e
pri aqéodeaa;ﬁesluer&nas executando as tarefas de rececdo e acompanhamento dos escritores/formadores e da adultafjovem que
a participar nas respetivas agoes; colabora na coordenacdo das atvdades realizadas pelo senvigo de Bi




Identificaciio

Carreira

CategorialCargo

Fungdes
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ISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Gassﬂwemdmowombﬂngrﬁmmm%mmmp&mlmemaqﬁesdediw
existente na Bibjioteca Municipal, direcionadas para a populacdo em geral, aravés mnmgéomddasobtashtermas nidas na Revista
Informativa de gb?)execum:ouabaihodea:endmmmpwmaqmrmquemme empréstimo domiciliario das diversas obras
Irter&uasememesna mecame sporuhulzaqéodedelenn Senvios que este espaco oferece a populagdo em geraitFotocépnas
Interner); colaborar na g}pﬂl Iterdrias, executando as tarefas de rececdo (
escmu'esﬁonmdoreseda&opdagﬁoadu mmwnhmammmmmﬁseﬂaﬂmmmcmmmdm
realizadas pelo servico de Bibliomadvel.
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ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Funciies de natureza executiva, e com instruges gerais e procedimentos bem definidos, com certo grau de xidade, relatvas a
uma ou mais areas de Mnﬁmdﬁgn%mmgeﬁo@ammpSWWMMpm
namento, secretaria, arquivo e expediente.
ecolhe, examina, corﬁere e?ocedeéesamrag&adedadnsrdmmésmﬁaqﬁafvmo&m e de operagbes contabilisticas; assegura o
exerumdash.mqﬁes 1esoureiro, quandopa:ataldesmadopelo executivo do estabelecimento de educacdo ou de ensino ou do
agrupamento; organizar e manter adosospmessosrelms mmmmcemeelﬁodmemedesgnadmmeo
processammodosvemmmereg:m assiduidade; organizar e manter atualizado o inventéno patrimonial, bem omoadaarmeddasque
conservacao das , do material e dos equipamentos; desenvolver os procedimentos da agui de matenal e de equipamento
necessémsanﬁ.mcaonmnm diversas dreas de da escola; assegura 0 tratamento e dr danioumaqﬁoemosvﬂm
orgéosdaesoolaeermeesteseammﬂadeescdaedemenﬂades,maemmmalmdososmm a gestdo dos
alungs; providencia o atendimento e a informacdo a_alunos, encarregados de educacdo, pessoal docente e ndo docente e outros utentes da
escola; wepaa,apuaesecramamum&sdo&géoexemdaescdawdoagmm&mdeescda&wumosorgéos,eehmra.ras
respetivas atas, se necessario.

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Responsével pela i emgéodamvaunﬂadenusedégncamﬂadasﬁa&rasmm epreparamdooapoioda'(:d

Faml b m mmmmMmudaGuenaPeMammrmViadasGmas, acdes ]
seraMzag&nlmnoda , no mbito de projetos desenvohvidos pelo Arquivo e Museu, planificando e realizando visitas a locais
pedalgggomm , estabelecendo pontes entre o Museu, waaHstonoerm)las,anavésdeaqdesdepawmadecafﬁaerdme

m%

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Direcdo de wabalhos arqueoldgicos e producdo de relatdrios tEcnico-cientificos sobre os trabalhos arqueolGgicos realizados, watamento, estudo e

acondicionamento de materiais arqueoldgicos. Andlise e proposta de deeqnparmmuetecrnlogaa informédtica adequada s

Labanmssmdesdosew@ Gesido de mateniais arqueologicos para efeitos de trabalhos académicos ou cientificos. Promocao de
Wemmemmseﬂmmmﬁ@mewﬁa&dﬂm@o@ma@mm

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Fungie sdeimesugaqa.uesmdommﬁo adaptacdo de métodos e processos cientifico-técnicos, de ambito geral ou especializado, executadas

E&maummniaemporsabdmde emvmamfmmradeasa:?mmr req.reremoumaapmlzaqg & formacéo basica de nivel de
nciatura.

Elabora fungdes de secretariado.

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Elaboracéo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos referentes & drea do Tunsmo, ommiuemusgmmdemnplendade

demmtmdemgeﬂwwmudmaﬁm&mdemmmm,lmmemem orgaos e servicos; Fu
exercidas com resmmhﬁddeeaummmamca,anda nio superior qualificado; Representacao do drgdo ou

| damaespeuaﬁdade tomando opcdes de indole 1écnica, radas por diretivas ou onentagoes superiores. T:mmdem
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Fungdes de investigacdo, estudo, conc e adaptacdo de métodos e processos cientifico-técnicos, de dmbito geral ou especializado, executadas
ﬁgemamomrmaeresponsahdldadete em vista informar a decisdo superor, requerendo maapeaaizaq%g formacao basica de nivel de
nciatura.

ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Insmmmahmesebumsnwasmmdﬂcadasaﬁmde%amwnhmda&wmasnmmslegd mente estabelecidas; colabora na
vagao e reparacdo de agoesdenmaseequmammosdehmmmexecumnaah@esdebauamns&nem
orgéosdemﬁzagéownemenasmstalagﬁes baixa 1ensao; executa calculos e projetos para instalacéo elética e quadros de baixa tensao;
realiza montagens de |rls!alas;aes eléticas para iluminacao, forca motnz e &nall:a;éo realiza equpamemos e ros eléricos de
b e et ensaos medias de efeqa  Epaiagad 0o aeres s e ¢ determina
demalaqaowdeiuruonamo.unlzandosefucasodlssoapare!nsdedeteqéoedemléelmemreladewms
esquemaseplantaswpmpetose&specﬁmqﬁes
Executa pequenos pr deredesdecomm;a;ﬁesdevozevldeo exeunamdasaswefasmeremesamagaownsewagaorepaaqaoe
afinacdo daaparelhagemedosurcmosdewmmcaoﬁesde TV - Community Access Television Cannmnmena Television; prooedeé
montagem e ura a manute deredesdemnmcaqoesdevozedewﬁususapamlhosaestes necessanos; identifica anomalias
sistemas e p a sua , colabora com os técnicos de inf deprqemsdeSl.‘Tl oolabo«aoomostecncosde
informatica nos contactos com os operadores de rede fixa ou rmveinuémbmda dasred&doscwmcaqbesde voz, dados e video;
m amdadesdosuperadaesdeteiecomcaqﬁesnaareageogréﬁca concelho de nervemnammuenqaoducaﬂasu'o
voz, dados e video.
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ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

|Aplica camadas de verniz ou outros produtos afins, principalmente sobre superficies de estuque, reboco, madeira e metal, as
decoraruuizandul?&ns %m?mwmn%memmmmmmamﬁgea? nre
remove, se m,ascamdasdepnuameseapresenemmdeﬁuémm,inmwlavaazomam procedendo em seguida, se for
caso disso, a uma reparacéo cuidada e a lixagem, seguidas de inspecéo geral; seleciona ou aommalae%pnmra. misturando
na devida ordem e proporcao massas, dlecs, diluentes, pigmentos, secantes, tntas, vemizes, ua, cola ou outros 0s; ensaia e afina o
produto obtido até conseguir a cor, tonal ,opacdade.poderdgmhemmlacaqembmn.mhmdadewmasc&aueﬁmqm
pretenda,aplcaasoomenemesdeméosﬁem.mwmmmmpMummme@?gasdemmm.

icios,
E rffcnescombemmdeiras,pm&aséﬁxa,demnﬁaorespenw aﬁmdeasdemafpeﬂefmn‘emelisas.esendeas
gssénasdem&osdestbmpaemenﬁdembmmo venﬁcaaquamadedo produzido; cna determinados efeftos omamentais,
quando necessario; por vezes, orcamenta tabalhos da sua arte, assenta e substiti vidros e forra paredes, lambiis e tetos com papel pintado.

ISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Assegura funcdes que se enquadram em diretivas gerais dos dirigentes e chefias, de expediente, secretaria, contabilidade-
mp&@emmmemﬂﬁ?mﬂmwma&gum&uﬂw wnm:idosda prestagdo de

anatandofaltas & prowdenciando pdawaconeqéoeand'amnmanavésdeoﬁaos.l
canformdadecomalegslaqéﬂememe organza.camaedesenvohemmmlamosa ou

de material, equipamento, instalacies ou mmpammmmrmmmmemopa
impostos, laxas e outros rendimentos, faxas e outros rendimentos municipais.
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ISTENTE
TECNICO

ISTENTE
TECNICO

nicipio de Obidos, no que se refere a Encargos com Instalacdes e locais de
mmmmlhmm@mﬁwmﬂﬂ &m& e mc&mmemamaﬁzadososvmdewm
de eletricidade mensalmente faturados ao iplo-dlagnosuca:edesemadea:asaqdesneoesséms teuﬁcagéodemegulandades*mm
aluallzadaabasededadosdooormodemtalaqéesdecummemsdarededewdo ncelho; desencadear os g:oeaimmos
necessarios ao fomecimento de energia elétrica a novas instalagdes municipais, compatibilizando aiberaizaqéndomercadodee icidade com
osprmmgjsdaﬁma{aqﬁopwma;pmeexecuwmmscommareduqéodosmmdeeﬁemadadee.consequemereduqéoda

execugéo projetos no dominio da &;ngnqﬂn de eficiéncia energética e de energias renovaveis na de

eﬁq?a,ameguraroacomnham da anvidade nvolvida pela Agéncia dé Energi e do Oeste, emprqetosno nio da

naaenergeucaepmmoqéodeenerg:asrenovﬁuens.meqéodeprqaosde depeq.:enasdwmnsﬁes.imerpremqjode
desenhos, esquemas e outras especificacdes técnicas.

TECNICO
INFORMATICA

TECNICO
INFORMATICA

mmsuaosdadosdaorgane ,mmammsém&mohdemememmaﬁoa.nuiandoefadmﬂooaoessoaos
mesmos; na drea de de sistemas, desenvolve trabalho para melhorar e comgir os sistemas apds a sua implementacdo e na
admnmagéodastecndogasdewﬂomaqﬁaam o bom funcionamento das Tecrologia de Informacdo (TI), procurando’ resolver
atempadamente todo equalq-.rerproblemaquewqammasuaexplmaqﬁo

ESPECIALISTA DE
INF

ESPECIALISTA DE
INF

OsEspeuaﬁstgage Informética asseguram a Gestdo de Sistemas de Informacdo (GSI) como processo continuo e interativo, compreendendo as
seguintes ativi
inél E 5 Basedl:elé odo i) PSI. Procu |denuﬁcaqao da realidade da
ise todo o processo raa € caractenzacao organizagdo e a i
suas necessid: deSI Resultado desta atvidade nao deve, lumpercegmweumdamﬂ;m MEMWW
enifeguesematéglcasdamgamza;aoedossem&stemasdel iormacao (SI);
Definicdo Estratégica - PrecnsarnhmmdesepdopamoSleourmestedeverésersnmtadupdasﬂ ou seja, o papel pretendido para o Sl na
emuraea{mdadedowmd
Estatégica - mmdemubmnmuqmdeﬁmnmmequmﬂusdqmdaemmegaw&nakmmﬂmdmmxbe
nrqame o as acles a desenvolver a cuno
Desenvolvimento de Sistemas de Informagao i)
iAndlise de Sistemas - Espeaﬁcaa;aade:eq uisitos do sistema, consistindo numa versdo simplificada da realidade;
“C?Wc.e(;anl de sistemas - mf;ﬂseqnﬁn;&a‘ssﬂadesdonegdmmnmsohqamemcaanavésdeﬁetaﬁ\esﬁmmeasseguwnquenmme
uro e com
de Sistemas - Aquisi¢do efou desenvolvimento de sofiware e hardware necessério, bem como a documentacdo de suporte e a
ewdetdasasmnmn&nemm&humnﬂdem@mmasmdom
ntagao de Siste Processo de tomar o sistema operacional na organizacao (envolvendo diversas atvidades de instalacdo de
equpm‘nermesoﬁware depre mes deu!ﬂlzadonas)
Mamtemaode&sten‘nas para melhorar e comgir os sistemas apds a sua implementacio, envolvendo recursos

mmm% [dE)Ssndadosda urando ConSisté controlo de

inistracdo organizagao, asseq a sua ncia, acesso, manutencdo, e muito
importante, mmlanMefm:&mmboammsmNeoesﬁmembﬂmumldamnmnmmoestrememreeﬁaanwdadeeuDSl
nmmnemea'nreiaqmasamdadesdemmngm implementacéo do sistema, dados que se condicionam mutuamente:

manan das Tecnologias );Iﬂeoga’;mnfonmm Assequrar o bom funcionamento das TI, procurando resolver aten'padamemetodo e qualquer
pri que surja com a sua e
rrmmuaqﬁndeRemmsng:emdmlmmAssegurawjeammdeGSIes!ﬁbemprepamda,nansﬁpalahdarmmos:eqmsﬂosemmmm
ncontrar as

Projetos 1als - MsmmmmemmumMMmmwmammMmmmsm

ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Concegdo e produgao de design gréfico, mulimédia e publicidade. Producéio de comtelidos para a Web.

TEC SUPERIOR

TEC SUPERICR

deOmwrlcagao magem, producéo de udos?notasdewruensa.pmﬂmao de Obidos, assessoria de impr
rewstaMwncPalamalz@aqao om;dosdusmosnalmmdamqua.mmamammo enectmvurmrmpaledepmdmasemtodas
as iniciativas ligadas ao municipio e registo fotografico.

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Fungdes consultivas, de estudo, i planeamento, programacao, wﬂmmeaﬁm@&wﬁuﬂmemdeml&m

némcae!ﬂuuemﬁca,mérrbno ﬁ]ECJalIZ&dD executadas com autonomia e responsabi tendo em wista informar e preparar a

superior, nomeadamente;

Andlise e emissao de eres sobre 0s dos de licenciamento, comunicacdes [ S as, direito a

de utlizagao, ﬁsmpa;aopmna Comissdo de Vistonias no ambito das obras pammlg}esﬂ s e eemwmm sobre as

diversas economicas e licenciamentos especificos, nomeadamene: en'pleendmermsmnsucos licenciamento zefo, Ah]amemol_ocai

(AL), SJR venda ambulante, publicidade e ocupacéo da via pul estabelecimentos comerciais, wristicos, restau

Eam edesenwhnmnwdalrrplammaqaodm ormas eletronicas no Ambito do licenciamento zero %‘EI‘I‘MLDCHIW)SRE
UE; atendimento e clarificacdo de xﬂmmmmmmmnlfﬂmmaw do de wistonas de obras

%ﬂurﬂcmals %pagaor&apmpom reestruturacao da organizacdo do senvico de fiscalizacdo no da Gestdo Urbanistica, Licenciamento
ero e outras Atvidades Economicas

Elabor, e atualizacdo da proposta %ulammus,msm R IarmnthbmmmduNtmmpndeOhdm(RU Regulamento de
Espaco Publico, Pubiudadeepmpaganda EPPP), Regulamento de Horano de funcionamento de Estabeleci %onmam

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Fungdes de investigacdo, estudo, mncmﬂ adaptacdo de métodos e processos cientifico-técnicos, de ambito geral ou especializado, executadas
ﬁgematmmmaeresmnsatﬂldade mma:Wmad&mmmmm@umm&a&%eMb@md&mﬂd&
neiatura.
ia 0S jovens nas suas atvidades, fomenta a participacdo ativa dos Informa os jovens ao nivel do associativismo, amendamento jovem,
kxnmva,bovlﬁs, campos de fénas, voluntanado, entre outros. Iﬂ%rmasmadeeben#estardos]massmm o contacto direto dos
mais novos com a vida ativa.

CHEFE DE DVISAO|P

ra a diregdo _do da divisdo, em conformidade com as del des da Camara Municipal elou dos superiores
hierarquicos, dr;grgnumdo %mﬂm demmm eficaz e zelando pela assiduidade m?é)mpmmd; I empmnwer nd;?mmmdm exemqanpgﬂmdas
atividades da divisdo, de acordo com o plano de Acdo e objetivos definidos, proceder & avaliacdo dos resultados alcancados e elaborar os
ldﬂdﬁusdeaﬁﬁdﬁiedadﬁﬁéqmmnhosmmmml ando-se pela sua producdo de forma adequada aos objetivos
os_segmdos,pmnmaexecuqaodasmderlsemsdesgachus esu!entedacamalamdosveieadoresmmpudemmefemws

maténas compreendidas na esfera de competéncias da respetiva divisao; dingir o pessoal adomdmsaﬂ, para 0
controla a execuca mummmm;mramm&mw valiacao do Desempe dos colaboradores;
Orcamento, wnndalast.laexawgaoepmcedera
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ASSISTENTE
OPERACIONAL

momsnansmr[eses:ﬂaraamlhnmoetimmzaqaodamlépmem afmnila{pmlmgamenmdanwhaedawde
di dnsemnodereﬁemsdlmnﬂacandasmnwesiewas componente letiva; & 5
mﬂs limpeza; assegurar as faltas dos docentes desenvolvendo atividades (i hga_dasaopmg:an'ade

exemqaodepmcedmemﬂsnemosmmaopmgmnlaodeMIeaﬂ respenamsmpera_n_\msdesegqranqae
deontologia profissional; vigiar e orientar comportamentos € atividades; acompanhas o docente em passeios, eXcursdes e Visitas; contribuir para a
prm'ng_aodgndesem_mhnmemmrlegalehmmmodecnmqaswnumdemmohnﬁmmmdmdemmswmmades




Identificaciio

Carreira

CategorialCargo

Fungdes

ISTENTE
TECNICO

COO%DEN;\DOR
TECNICO

Pampamconselhoaﬂmnmme.nadependémadaduegﬁoemmd& coordenar toda a abvidade administrativa nas dreas da
de rec usos?wmams,dagesnﬁoﬁnanoerra,pammal ede s e da do expediente e arquivo.
e orientar o pessoal afeto administrativo no_exercicio diano das suas tarefas; exerce todas as competéncias delegadas pela
regéo asrnetidaste ntes a mode e eficiéncia e eficacia dos servicos de apoio administrativo; prepara e submete a
mmmgua%mm%wm&?umﬁmmMMmmmmmm&ommm adg
eiabu'agéo I 0, de acordo com as linhas racadas direcdo executiva; coordena, de acordo com as o
conselinadnm%umaehﬁ:ﬁmdoreladeemdegerém

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Manutencdo e conservacdo de estradas e pavimentos betominosos recomendo wtilizacdo de mateniais adequados para o efeto. Limpeza de
bermas e valetas.

Executa outras tarefas de awiliar nomeadamente, de carpinteiro, pintor, serralheiro. Executa outras tarefas simples, ndo especificadas,
cardcter manual e exigindo principalmente esforco fisico emummospptmmmdosmqosope(m

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

raalnpezaecomewaqéodaslrﬁaaqﬁse imentos, incluindo remocao de lixos e equiparados; colabora eventualmente nos trabalhos
segu magem eoonsenraqﬂop?e‘aqummos:amha nem;ﬁode e descargas; realiza tarefas de arrumacao e
maowastaefassmpl&; ndo especificadas, de cardcter manual ndomncpa!mmeestorqoﬁmoemnl‘eqmm

é‘noos Apuanareceqéodapiscma anavésdapmaqﬁodemfurma;&aereceqéodas relativas & cobranca de inscricdes, mensalidades
seguros

AS%ISTENTE
TECNICO

AS%IS‘I‘ENTE
TECNICO

Facmaoaoessodosudadéoseenmsasamsewmseamhnm;oesmwésdehmmﬂdad&smnmmma:sacessiveus ma;s

nierativas, que agilizam o contacto € a resposta. Procura estarmanspl mo das necessidades do cidaddo, apresemando
cmg%g%ndosmmme possivel as deslocacoes ao Mu pmeam‘emarﬂuaqualﬂadeeacapaadadederespom eanalm
suge

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Elaboracdo, autonomamente ou em grupo, depa:eceresepmgewsmfaentesaamada&mammdmsgmusdemplemdw
demasmmtasdeapaogeralwwpeuaﬁzadanasaeasdemaqéomm,lnwmtnmeopemm € SEicos;
exaadasmresmahidadeeaummamm“mmmmqu ificado; Repr do 6rgdo ou servico em
assunto da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, enquadradas por diretivas ou onientacdes supeniores.

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Recetdo das requisicdes intemnas dos varios servicos; pedidos de a@éowmmdmmmmm elabor, de Propostas de
Cabimento e envio para a deComabuidader.ahgguar aqu : rewm;ﬁsexéuas( eermopara
am] movimentacdo srmksmmgrmw@ﬁnm(dwemadaemidadenmenmsemnﬁnmﬁumm Economato e

Geral).

ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Zela pela conservacdo dos equipamentos escolares; efemapemnasmmnaqﬁeswmnmasamasmfmﬂasmmdenﬁupoﬁer
reparar; efetua pequenas pinfuras; comunica estragos ou extravios de material e equipamento; alena para prazos de manutencao de
|equipamentos.

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Fu de investgagao, estudo, e adaptacao de métodos e processos cientifico-técnicos, de mbito geral ou especializado, executadas
Icommﬁaermmaum emvmawﬂomwademmmm requerendo uma especializ e formacdo basica de nivel de
icenciatura.
Coordenadora do Espaco do Cidaddo: garante a realiz detodmasanMadeseopem@ﬁes.amnpanhmnmdmp(mderecehmmus
epagannmosbemwmasemegasdevdmesasaiéu;emﬂse niidades; elabora relatonos mensais; divulga informacao remetida pela AMA e
apoia/acompanha a execucao dos procedimentos/instrucoes. . . 2 <
Secretania as reunides de Camara Municipal, dos assuntos recebidos via wmmmanme

dosprocessosrelanvosavendedorantﬂame eﬁawtmdade owpacaodoaspamptﬂ:lmedl de ncia, bem como

ntcagéese naplaaiormagdeEepr onlme.rgsp)ewanmptocede registo de expediente entrado e arquivo,

da comespondéncia expedida na oficios, emails, declar
, conferéncia e recolha de elementos em falta relativos & ﬁmkzagaodeprmoodos.amrdosemmamsemr isto.
mento em front-office e telefGnico. Processos Eleitorais. .

ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Conferéncia e processamento de toda a (faturas, dw.lrnerltoseq.lrvdentesemtasdecred t0); cumprimento do plano_de pagamentos
medlameaemssaode{)rdensdepaganmo faturas; controlo do cun%rlralemlegaldel detercemsaATeSSrecet;aoeoonferenaa
didria e arquivo do servico de tesouraria — (Resumo diano de Tesouraria, Caixa, Receita e Despesal; registo nos mapas da contabilidade
analitica; processamento dos valores mensais ao Estado e a outras entidades; processamento mensal das despesas dos fundos de
?lamn,assagi.lrawa:endmmotelemcoepég;ga‘ todososiomeoedoresecomﬁmeoa:q.mdaseoqao Apoio administrativo a
esoural

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Atendimento, reencaminhamento telefdnico e registo de chamadas 0 exterior. Emissdo didna da guia de entrega de objetos postais (C
envelopagemdedomnwsereoolhadeob;e(agpusms ks ’ B €T

ASSISTENTE
TECNICO

COORDENADOR
TECNICO

Omrdenafregemwmwdosos mentos administrativos, inerentes a Seccdo Administrativa Central; distribuicio/informacéo dos
assL; DAM; nfomw;aoegeslao processos relativos a ,ocupa;ao pubhooe
direitos de preferéncla bem como das comunicacdes efewadas :Iarafun'na do BdE e al online, respewmm‘ de
informacdes rsa&regsmdeCndadaosCommanos.emsséode ceniddes diversas e autenticacdo de documentos, emissdo de guias de
receita provenientes de outros senvicos, remessa ngml% Didrio da Republica, inquéritos Administrativos e Giscussao publica,
alerulmemoemﬁ'om-ofﬁoeetelefmcoeexpedlemedaReu a. Apoio administrativo com vista a finalizacdo de protocolos, acordos e

contralos e respetivo registo.

7

AS.EISTENTE
TECNICO

AS%ISTENTE
TECNICO

Zela integridade do pamimonio eﬁm”m diumas, Usa 0S respetivas
m%a%msemmﬁsmmﬁesdeemgémda deuﬂan'ememcoqc?mmasas‘ opmhco
orienta, encaminha e presta mhwommmmm&seespéuamaommaqﬁo o funcionamento dos

servicos, em ordem a estabelecer um elo de | 1Vigos, assegurando o servico de bilheteira e da loja. Emite
wwkmwmmmnwm doespoﬁnaiem&RededeM:semeGalmedamoadm%m

AS%ISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

das s internas, orcamentos e pedidos de fornecimento); rececdo e conferéncia do matenial di
g.nsaqéom( meqao erequsuqﬁgosm qgrjeas enuea%gsesaidasdenﬂen)msr;g?ogfan‘mm gmommmm
krgomwzﬁéodecaﬁogosemﬂmgde ; manutencao das fotocopiadoras e reservas de mammlmlmmédm

do ano no que diz respeito ao Economato.

AS%IS‘I‘ENTE
TECNICO

hS%ISTENT E
TECNICO

Elaboragdo de processos conducentes a Ajustes Diretos (oficios convite, Cademno de Encargos e Programa de Concurso, recegdo das propostas e

an&seﬁdocmmmsdmaﬂosm%mde%umnmﬁm&c da adjud mﬁ)mmnmememmedoremsreﬂames,mohe

canﬁerémadasrespem as fatras e arquivo de toda & documentacdo inerente aos processos); elaboracdio de processos conducentes ao

de Concursos Pablicos (Elaboracdo de Anlincio e remessa para puhmodonmalmmm Cademno de Encargos,

remessaaosmnmnemesdosﬁejatdnos Preliminares e Finais, notificacdo para nmprévaepostemnmedammmﬁndeﬁnmaaos
a0 concorrente da remessa de documentos com visia a elaboracdo

es, notificacdo orgm‘uzaqﬁndoproc&m
mmanmwm%lmmomgm mdoemmer&:aademmscgﬁu aganz _meadammpang
refere aos prazos, e de documentacao); elaboragdo de processos as;éode?!ahﬂhos e aMenos.




Identificaciio

Carreira

CategorialCargo

Fungdes
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Fu consultivas, de estudo, inve: e de métodos e processos cientifico-i€cnicos, de ambito geral ou
espeaalnmlzadoexecu:a‘!asc autommammﬁo ad‘?g(r:?d%;iﬂerrlwssta»z\iﬁorn'nareprepara:adws&osupenm.fecn.vei'end‘:)gerufna
especializacao e formacdo basnca de nivel de licenciatura.
PrmmadadesdemmmmoMW| pdeasoaagﬁesconoelhas emhlrusséowmcamras,
Acompan nto dos processo de aprovacdo das Elabot submssﬁodepedndusdeaueraqéo candidaturas; Elaboragdo e
smuhmsséo'd de pedidos de pagamento; Elaboracdo e de execucdo; Elaboracdo e submissdo de relaorios finais das
Prestar infor| sobre lades de financiamento a de semindrios; O den'nidulosde a
e rmgéo oponmd de emesasdeagmuagéo s | gamzagsé'o fognagﬁoparm
éodemvasempresasau do proprio emprego; Promocdo do empreendedorismo jovem; de parcerias com
empresariais paraapmoaoefrpreendedonmn Assegurar o acompanhamento da instalacdo de de imponancia estratégica
pa.raocamelm-Aposam memdenovasmuawasemesanals aravés da d das potencialidades do concelho; Assegurar 0
apoaolrrn:nu pmn'ogéodasenplesasememes;mo disponibilizacdo de 1 dados de acao

%

ISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Idemificacdo, amolamento, descricio, inventariagdo, classificacdo, valoriz m de bens. Awaliz do processo de inventério
através dos Autos de Transferéncia, deﬂbme de Ocoméncia e de uﬁ%mMmﬁmmmmm

memmﬁvalmz aqﬁesdoshmsereconukagéo do Patriménio com o Pocal. IS0 na
Egnse wmasmrﬂas pelo Mum:lpm € sua inventariacdo no sistema informatico. o
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ASSISTENTE
TECNICO

COORDENADOR
TECNICO

Organiza e promove o controlo da ex das atividades a cargo do servigo. Aos 6 gomaonawnaadequada
informagcéo sobre os niveis de tesouraria. Recebe todos os valores cobrados ao balcdo mmm&ﬁsdeg.uas receita emitidas por todos
05 Senicos emissores, aooumdeagua,ErslmernaMmupahmaanaadela@mnwde esourana com oS respetvos movimentos
bancﬁmsEfeluaopmessoW despesa, a fornecedores, vencimentos, pagamentos das operacbes de tesourana incluindo as
onsignadas, constituicéo dos demanesoereposu;ﬁ&s Findo o periodo de validade executa todo o processo de anulacdo de cheques em

: consulta diariamente online dos saldos e movimentos bancarios de todas as comtas do Municipio; atualiza eventuais novos dados dos
seus tlares; cra e arquiva as transferencias bancarias aos respenvos doczmmosrmnﬁmemedahomaremﬁagﬁobmcanademdasas
comasmramdodosh:ndosvabresedwmemsemeguesémaﬂnama balancos mensais e anuals; extral diariamente a folha de
caixa, confere a recefta e efetuada no dia; extrai diariamente o mDﬂmdeTemmmreﬂﬁeomglobaldosmmos
Iﬁnancemsdatemuma,g &spormldads,memdocumnm confere os valores em caixa, saldos das comas

ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Atendimento ao Publico — Recebe todos os valores cobrados ao balcdo aravés de guias de receita emitidas por todos 0s Servicos emissores que

depois de conferidas sdo assinadas e canmbadas; apds o recebimento cia a nota de lancamento de Tesourana com 0S TESPEIVOS MOVIMENTOS

bancarios. Diariamente procede & abertura e encerramento do Mulibanco e cria a respetiva nota de lancamento de Tesouraria; confere as ordens

@mmcammmwmdmmmmmmdlmommmasmm atualiza a conta corrente dos
mosdebmdesmmsouremmnmehbmaobmmmnsddusdmumm mapas de receita por unidade Organica e
a sua conferéncia; conta o dinheiro em caixa e preenche o documento de movimento de fundos e efetua a sua conferéncia com o
resumo didno de Tesouraria e extrai diariamente 0s movimentos efetuados na tesouraria por cada banco.

ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Olganz'alemantermaﬁzadosos instrucdo de processos referentes a prestacdes sociais dos rabalhadores, abono de
amilia, ADSE, CGA e Segu mdeAssndundadeemnmdndadevenﬁwﬂofﬂgs, immsemg.lrandur?'expedﬁme
reiaﬁvaajmasmécicas,amaﬁ;m nmpomamnmmmmmsmmdepemgmmmmmﬂpeb]m
elabmagéodeesmm,eiabmw Social; elaboracdo do nmaanualderas.Mmme do pessoal e do
publico 'em maténa de Recursos processar Vencimentos e outros abo pesmallemlreremdajusrelanvosauahalm
exnmd:n@oenmmu&de&mded&mededemmmrﬂemeMaudmde na
SEmmmummmmmamommmamWMmmtkemmg
exewgaodeohcnseiax,prooesaroswmmmnsemosdnmdupwoderméﬁawmﬂﬂadedemdoaassegmormm
gamento atraves das instuicdes bancarias, nos prazos estipulados supenormente; elaborar e confenr 0s mapas e de descontos,
wmgamogdgmmmwmmdmumemamm aremanefawallzadosos
proo&ssosmdnnduassde 0 pessoal do Municipio, executando os procedimentos inerentes a contracao, ava
dehmonanoseamosuabal!ador&sdamquauammodewdouuabdhommeaes&aseoqaonasaphcacéesda idata.

ISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Registar o expediente entrado (registo, digitalizagdo e reencaminhamento), atendimento em front-office e telefdnico e o desenvolvimento dos

ocessos rececionados, emissdo de guias de receta provenientes de semqos ganizacaofinformacao e gestdo dos
giocessosretanvosaverﬂedorarbulame feirantes, a publicidade, Wmmpﬁﬁwﬁmdemferémbemmdas
comunicacdes efetuadas

na plataforma do BdE e predial online, respetivamente; processo em processos de contraordenacao.

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE

OPERACIONAL [q

juda na or e instrugdo de de obras e de faz a constituicio de processos fisicos dos insenidos na plataforma do
E; 1ns,ere%%Illestabelecllza";ao Am Local emntes%:m registo Can'ltaranot;ao , na plataforma do BdE; reproduz pane/processas
uandorequendoefazarendlmto:eie
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ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

AIengilrjr\emomEspaqodoadadao(EDC)eenvdopagemdedmwnws.Rece(;éodocoﬂeioeelahomcaodeguiaeemegadeohjemspoaais
nos CTT.

FISCALIZAGAO

FISCAL

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Amﬁuhmvamn‘semn. gestdo, man uten;ﬁoemmdodaquaﬂadedoﬁaemdaﬂbammmnde@a‘do&mmdekgnas
e do Sist Telegestdo das Aguas de Abastecimento do Concelho de Obidos. Dar apoio a formagdo interna dos operadores de
estagdes elevatonas de aguas e esgotos; acompanhar a anvidade desenvohida pela doOesxem&n‘bmduummodeéguasresrdua;s
edefomeu modeaguasdeabastecnmmonaareadormmipuo,genremm Sistema de Recolha de Residuos Solidos e Urbanos do
raralunpezada\ﬁladeowosdnsespagosmmhemesedaspu ; atualizar sistematicamente oS cagastros

abastecimento de aguas, de nagemdeag:asreaduasederesmossdldosumm har a atvidade
nmdapelaRESIOESTEmMmdavalonz e ratamento dos duoss«ﬁdaseummspmmmsnaaeam«mnc;om%afmra

eco
errnssﬁesdeCO’Zm_ConoeltndeObndos, Implementar um sistema de ha de mmpm& remmerséo do combmtwel
utilizado na frota municipal para biodiesel; programar, desemmer.exewwemdenmacﬁesdesenmizaqﬁo ambiental; colaborar
na fiscal como deasseguraraprcmqéoep:esewaqﬁadoaarheme empareoeresdeapmnanbcemammoeﬁswmaﬁnm
atividades de exploracdo de inertes e para emissao de icencasmaalsderuldoe de reclamacdes; participar na avaliacdo dos
impactes ambientais de empreendimentos ubanfmcosewuus rrumuﬁgs icos e privados, que pela sua natureza ou dimensdo

nham influenciar direta ou indiretamente a qualidade de vida do mmcipn, ilar, tratar e atalizar 0s elementos 1cnico-estatisticos;
cooperar na implementagdo do Sistema de | Geo&su fornecendo a inft atetaaosecmremdenaq&odasecqéade e
Ajsa_gﬁem cantoneiros de impeza urbana e técnicos de educagdo ambiental e de vrios estdgios sobre Ambiente e Turismo

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Colabora na elaboracdo e awalizacdo da Carta Educativa do Concelho de Obidos, wabmammgnzagmdohmonmmodasamdadﬁde
ermmnmmnnﬂaemnmmngﬁommmﬁemwhhmmﬁogmm hor e nos projetos educativos das Escolas

ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Wﬂe promos atendimento de Municipes, preparacdo da estatistica mensal, insercdo de processos no programa informatico,

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Organiz dos processos de obras, emissdo de alvards de construcdo e utifizacdo, publicitacdo das decisdes e deliberacies camardnias e
insercdo de processos no programa informatico.




Identificaciio

Carreira

CategorialCargo

Fungdes

ISTENTE
TECNICO

COORDENADOR
TECNICO

Oggglena! e dosw todos os 3 de e Obras Pariculares;
i assumosrecehndoswa .mlmw;éo.'mgamaqéd naqaoegesuﬁo sproumos Hegmo Alojamentos
Locaswgi o R RJUEdg BdE sobuedeaw:dades decomerwds:r\:h?oslresuuaqaoaﬁ?emuhae
estaqao mgbesnaplamfonna e aboracéo de Certiddes; elaboracéo eamemo.suas ragoes,
Idea\nsosdedmssséopublm bicndadedestes paq;éuna % encaminhamento dos processos de gestdo
rbanisma quer quer dngualmerlte. pamcnpat;.éo elabora«;aa com assunios de gstéo urbanistica;
rdorn‘ages de esclarecimentos ao superior helafquaca sobre qualquer mﬁg;lwonadam o funcionamento da
Tmados agenda dos processos de gestdo urbanistica remetidos para reunido de e dar seguimenio aos assuntos
relac COM 0S MESMas

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Elabor; delnmﬁesmpareoeresnaéreaderecuisosmmmptewﬁa orcamental de despesas com abomgéode
3450 ; conferéncia e envio dos r mapasdoprocessamnmdevermnenmdenabalhad«escom empre&

Fgmamamafpma j ba!anooSoc»al despesas hmnm
commnmdwmsewehsmhmnﬁasmem&&mda&qﬁodem

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Fungdes de invest adaptacéo de métodos e processos cientifico-técnicos, de &mbito executadas
%me?@mmﬁnﬁmma deosaop'mmr requerendo uma especializ brmagéom%denwe!de
nciatra.

Desenvolve e um sistema centralizado de ie a I do Municipio, a eficiéncia e racionalidade da
contratacao e da integracdo das necessidades demmamqéahemmqm wﬂmmm%mcmmmnaumdeMm
processos de debemeservms,mmesﬁn senvigos publicos e de obras piblicas, locacdo ou agUisicdo de bens moveis e de

|servicos, empreitadas de obras piblicas, aravés dos mﬂma&Mp&aoe&mdeMWmasmlegmaﬂm

nomeadamente de Contratos Pblico e Leis das ocais e respeitando os melhores critérios de gestdo econdmica, financeira e
de quahidade; proc asmﬂm% 1as dos contratos nomadafmmeﬁafoma de contratacdo publica, ponal
decormat a'ms emmuos.elabora,em enies o plano anual de aquisicdes, em

nancia com as nas Grandes Opcdes do P%ameOrqarrmodoMumdpm,pmdeavd para processamento
das!mas,mqmreq;em erquadranmoemsededepmedmenms contratados; procede ao arquivo imermédio dos processos e
documentos originais referentes a processos de contratacdo pablica, sem pre das competéncias em maténa de arquivo intermédio e definitvo
dos outros Senvigos; garante o reporte a entidades externas nos temos por lei ou outras normas tutelares.

AS%ISTENTE
TECNICO

*ReNICo

Todo o wrabalho de topografia necesséno ao Municipio; levantamentos topograficos, e Implantacdes; apoio venﬁm;éodasohlasuumpms
solicitado; Mnmrm&mummmd&mwmmemdepmwmmme&ge

unicipio, e mtécmmsememosqmmcmommm;mmmmmmmwwmumdm

cd@maéoma&dha@umma&mmm{mmqaimmmmmm , cotas de soleira, e cérceas); Apoio na elaboracdo
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Elaboracéo de projetos de arquitetura, incluindo a respetiva orcamentacao; apoio Técnico na dasdwersaspeqasde
Do DU ISCaRIAHO & EmpERacaS U GDrEE MAAACDAS: c"!ic":ﬁ'o"%é de m’"‘n‘?;:mm G Cesor de

COntr ica; Z I munici revisies

Contrato, nos ¢ mccggau pata na Comissdo de pal% nfonmqﬁ&aeelabmardenasdowme oS 1Ecnicos

quelhesejampedldosw porlelnoalmmdasamasdeamdade

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

pfocedm'le IS05 para e mpfertadasdeobras 1 i mentos de

conratacao publica; Fscal emprenadas de obras municipais; Caicutode de precos; ho de s de Gestor de
, nos termos do mgéo&wmaesadeemmqeweoha.pamcpa;aonaﬁom&s&udem ammcel

grmwnfmmaqoesee!abora:denws documentos técnicos que Ihe sejam pedidos, ou exigidos por lei, no ambito das dreas de

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ENCARREGADO
GERAL
OPERACIONAL

Coordena e supervisiona os trabalhadores Gussewﬁquelmmaiewmmemsedewdasasmwmdossehﬁgwm‘ ia no.
sentido de serem resolvidas todas as defi NadasmsuumsEncarregadosOpefacmaselodosos que 1em a seu
cargo, marcando-ihe tarefas bem determinadas em natureza, extiensao e 1empo de execucdo, monitorizando a execucdo; requisita 0s materiais
necessarios para o servico; informa sobre assumios relativos ao servico de que seja incumbido e leva ao conhecimento Superior quaisquer
deficiéncias ou imegularidades.

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Elaboracéo de de incluindo a orcamentacao; g nemm a pr das de
procedimento mﬁoﬁos Wm para empmr;wanadas de obras rrumupals. W Imasde
ontratacao publica; fiscaliz l:é_ao empreftadas de obras municipals; Calculo remsaesdepre;os hode s de Gestor de
Contrato, nos termos do Coordenat;éodese@.uamaesa.!deemprqewe na Comisséo de vistonas; m&e
Egesta:mfum:aqﬁﬁeelaboralden‘»alsdocummostémloosq se;ampeﬂdoawengldosporle! no ambito das areas de

1vigo; Prestar apoio tEcnico aos servicos operativos do servico de obras municipais.

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Elaboragaodeprqewsdeengerhaﬂa.mcblnduarespewaorgamntagao Elabm% remoonapfeﬂﬂfﬁ‘@daschversaspaqasde

ocedwnemoneoessanas para empreitadas de obras mul mentos de
pf deenpreuadasdeobrasrmmpas.cawboderewsﬁesde M@m&nhodem s de Gestor de

Oommonosmnmsdoc Coordel de e saude em obra; na Comisséo de vistorias; Emitir f,
eﬂaxlmmedmmﬁﬁom%que mnwﬁm&wemqummm&mdeawﬁ%
IVigo; acomanhamemodasaqﬁesdennnmmgéopremwaemrrewadusequpm instalacdes afetas aos edfficios e infraestruturas
MUNICIPAIs.

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Fungdes de invest estudo, e adaptacdo de métodos e processos cientifico-técnicos, de &mbito geral ou especializado, executadas
camme%m emwﬁamhmadeos&gmm.mrec\doumaapm etnmngéohagcadenmlde

licenciatura.

laborammptemproglamsde:me nﬁomoedumammmmﬂmdeemawﬁm&maemeﬁar

nalmgmaf;ﬁo rojetos pedagdgicos, de Mmmmwmammmmemms

Eencw;éo detamemucgal m gmascanwpmupad mamﬂpantggmo agéndusmsprqemsedmvas
i e na

elaboraeamaﬁzaaCamEumvadoConoeﬂhodeOhdas organzaorunuonmmndasamdadesdeenmueumocumcumea

mmngéﬂmmosmdemcdﬂmaumgtma&est&menmmqmedummE d'Obidos.

ISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Atendimento de munici ooessosmsmemmronmcu da estatistica mensal, juncdo de elementos aos processos,
iconsulta ewmmaﬁsv anavgdopmgram‘(:asap preparacéo ?

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Funcdes de investigagao, estudo, conce¢do e adaptacdo de métodos e processos cientifico-técnicos, de mbito geral ou especializado, executadas
cur?lqﬁafnommae rsabdndademnduemmamhmadeaséomsxpemrrequemdoumespeaahz eformagéobasucadenhelde

licenciatura.

Responsavel técnico de audiovisuais; procede a mo msuagéoe mmentosdesmadosao , amplificacio ou

ﬂraaquéode sons, iumméoeﬁdeog(ala W cmessas.mnﬁerénuas}ammr
lemradeaexmsiplamsdue\emooudamqpagéomensawdomm procede a ma@dassaidasdemerespemm‘es
camko%mdeagwmgmmm assim como afinacao e memorizacio de iluminacdo programavel e aomatizacao de




Identificaciio

Carreira

CategorialCargo

Fungdes

FISCALIZAGAO

FISCAL

Fiscaliza os trabalhos realizados na via publica, por emesasmm&nasemas.demdnmmomgda:mwdeohasnamapﬂm
efemmdomedlqéesneoess&nas|nfmmaospmoesasquelhes§nwnbudas,ohtémlodasa5|r§ommﬁes interesse para 0s Servicos onde
esta colocado, aravés de observacdo direta no local; venfica e controla as autorizagdes e licencas para execucdo dos trabalhos; vistonia prédios,
miomnndosobteoseuestadodeomsewa;ﬁo

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Fungdes consultivas, de estudo,planeamento, amacao, avali e apl mémdoseprocessos natureza técnica, executadas com
ammomaeescrmmahindade,'glm aoorrqg'a?'garedesemolegréoﬂasde aadapmqioaomoam&umamnmgéo nos
diferentes etdnios; aoonpamal e desenvolver, aulasdedieremesanmadesaméncas.mmaadamme AqUACTOSSIr nua
aéuapla:es, rldrodeepehu:lrog:nésuca. promover atividades no ambito das Atividades de Ennq.nemmoCumcularedosJa:dms

Anci uerendo o efeito uma especializ ranmN? de nivel de licenciatura em Desponto ou Educagdo Fisi mwﬂados
mmam@%wﬁsmmmnm acdo - NwelleTémmdeExercansnoo Trabaihgem

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ENCARREGADO
OPERACIONAL

Exerce fu de rvisdo de um de operdnos, é | dos funciondrios que visiona as diferentes obras em e
coordenamexer cio das suas anvidades. e Rec:ebenpe mmresponséve emmasdenabalq Ins;gereqnsqﬁsdemnal assm-asgﬁmﬁoeva-as
a0 conhecimenta do r superior hierarquico, que decidira em conformidade. Retine-se periodicamenté com o Seu superior hierarquico, o
da conhecimento do andamento das obras e de uerdeﬁaénaas ou irregularidades, planeando com este o trabalho a efetuar e
reoeberﬂodesteascﬁmesqmdevemomnmo Moca-seasobrasquelteestﬁnadwnas.ohsemrﬂuoseuand&mme
providenciando a resolucéo de g:aiquefpmblema.Pode evermalmemesn.ngerxquamopam tal for solicitado, a contratacdo de mdo-de-obra
e e
o bom funcionamento em ex It e a um
mmmmwaoMrmwaam parte

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Nos Jardins de In!émia;apdmasmﬂadespedagdgcasMMmpehEdmaelm&mamodelmdeInlﬁncanasmehores
ondnqdesdehtgnene fazer a manutencdo do espaco exterior, tomando-0 agradavel; zelar pelo bom estado de conservacdo dos materiais usados

criancas;
Com:ulemsEscalares.hn;ﬁesmsﬁhmsdeﬁuhseﬂmim()an&;asmmmm as Especiais: colaborar com os docentes no
dos alunos entre e durante as atvidades letvas; mamerusulénmmsmnedoresdefamaaume{trmeasadasseﬁm
as, i indo os alunos de circular ou de permanecer nos corredores ou dtrios de acesso as aulas; preparar, fomecer, ransportar e zelar
pela do matenial didatico, comunicando estragos e exiravios; apoiar criancas com msﬂdﬁesm?iem colaboracdo
com o docente; abrir as salas de aula, quando Ihe for solicnado pelos professores; marcar as faltas do professor no Ivio pomoeemlrrplesso
rdprio destinado & secretaria; vigiar 0 comportamento dos alunos jurto das instalacdes saniténas, procurando incutir-hes ensinamentos sobre
me;es:ara:emoaocompormnermdcsaiunosnammemhﬁetedemammnhesregmdewimdeeswmmoeamar
sempre que o conmlarmmoéumdosaiumsﬁmncmvememvenfncafseasalumsquearwiammemmseqsa@sdeauladumeos
mpos letivos nao tém atvidades letivas, promovendo sempre que possivel em colaboracdo com a Coordenacao do Estabelecimento; prestar
assisiéncia em situacdes de primeiros Socoros e, emmdenecesmdﬂemnpmh&uaumaumdadesmdms,dmhmomm
asdileremes_saiasde do 1° Ciclo, 15 minutos antes do intervalo mwalnmmmemmd&smm
Is, escadas, sam&as.ﬂeasummﬂamesezommlnm{a}bem das salas de aulae equipamento.
s na P eprografia: vender na papelaria senhas de refeicdo, a produtos de bufete, material escolar, impressos e texios
deapoio;ciwihdrapsdumssuhsdadus,m mdmemehzaammgdmmsemmmapumdmmam
realizadaﬁ;apapdmmeemeg&i&aomueﬁo;lﬂpmemmsmhqﬁes desenvolver todas as tarefas inerentes ao trabalho da

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ENCARREGADO
OPERACIONAL

Exerce funcdes de visdo de um de operanos émns&veldosnahdhmhmquewpewma&sdﬁerenwsdxasemexe&ﬁo
coordena-0s no exercicio das suas amvidades i amvidades. Recebe dos ] de trabalho as requisicdes de material, assina-as e leva-as
a0 conhecimento do r szpemrhlerﬁrquco.quedeuﬂﬁemcumomdade.lleum_ periodicamente com 0 Seu superior hierarquico, ao!
qual da conhecimento andammodasoblasedenﬁsquadeﬁuénaasoulnegularﬂad&spianaanduwmﬁteotrahalhoaefeﬂ.lafe
recebendo deste as diretrizes que devem ofentar o Mowseasobrasquelheestaoadstmas.observanﬁn e
providenciando a resolucéio de qualquer problema. Podera eventualmente, sugerir, quando para tal for solicitato, a contratacdo de méo-de-obra
uﬁca,bemcomoprocedef Wmmeem&%mxgmemmwmm&km&m vista
a assegurar o bom funcionamento das obras em execucdo, pamicipando e ntes de trabalho e propondo a nomeacéo de um
responsavel para o substituir na sua auséncia.

TECNICO
SUPERIOR

TECNICO
SUPERIOR

Funcdes de investi estudo, adaptacéo de métodos e processos cientifico-técnicos, de ambito geral ou especializado, executadas
Icomauwmn‘uae?:&:aounsaﬂdade emmslamforrwadeusaommmr.rmmummhxgemmdenwm
icenciatura

Executa a rafica no dmbito do de el efeua o tratamento raﬁoodewmeudosda rnurlc{ na
e s S i
an\ndadeseevemosdesenvohndosmannno.ma&maqﬁesongnaspaaaqu&oemdfemmwpmagaﬁm&emmmos
hos propostos superiormente relacionados com a area do design de comunicacao necessarios ao funcionamento dos servicos, bem como
outras funcdes ndo especificadas.

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Estabelece ligacdes telefonicas para o extenior e ransmite aos telefones intermos chamadas recebidas; presta informacdes, dentro do seu dmbito;
reg:staommudedaamadasema.semequeneoessano as Mensagens que respeitam a assuntos de SErvico e ransmite-as por escrilo
ou oralmente; zela pela conservacao do matenal a sua guarda e paricipa as avanas. Apoia na rececao da Piscina através da presiacio de
mbmngéoereoeqéodasverbasreiawas cobranca de inscricbes, mensalidades e seguros.

ISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Controlo Metroldgico. Secretaniado de Reunido de Camara. Transportes Escolares e transportes Municipais de Passageiros. Processos Eleitorais.
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Prestar inform wrisica de Obidos, Regido e Pais em geral; mmlmmrdan\aammmmwase&numlmm

informar dos eventos turistico-Culturai r:égrm em siuacdes como: Roubos, mueues ou desaparecimentos;
|aool|wnemo de c:ercaI de 250 000 twristas por ano {Emradass' unsmo). Visitas Guiadas: lgupnos nacionais e
estrangeiros; visitas espontaneas; visitas com Peddy Tratamento de expediente; raducdes e retroversdes e elaboracdo

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Executa e coordena a realiz detodootpodenabﬂlmespecmcosm&'mmdamquemgamcanmemmaoummem inete ou
laboratorio {tratamento, desenho, fotografia, acondicionamento de materniais , BXECUCAD € uatan‘emdoregm %rﬁﬁooe dfico e
producéo de relardnustécmo—caennﬁoossobre os trabalhos arqueoldgicos re ), cria e awaliza a bases de dados dos trabalhos
ar @mmmmam,MEmmmmemmemmmﬁam e grupos de
vetioge 1oakza s ‘"'”“"“'*“‘“mm““'m«%mdm*&%ﬁ*’u@a"“‘%&“&?}é* e S
ar a; realiza atvdades como c0S materais,
Bt impacte arqueoldgico, rmsencdi]]se wmwm.m@mmm,mm&mem.
paqﬁoemoonissﬁestécmcasde p?;mvﬁs de ordenamento do termiorio; emie pareceres
geséodapa:mﬁnnamueolﬁgmouso asdemruw;éo restauro e musealizacdo de imGveis e sitios arqueoldgicos.

n
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AS%ISTENTE
TECNICO

J\S%LSTENTE
TECNICO

Atendirremo telefone ou outros meios) e encaminhamento I’fmdoscandﬂmosa de adultos_e elaboracdo de
ges&a ganizacdo da formacdo, conforme solictado pela coordenadora efou aqupa lca.receqéoedugu;éude
canespordémaempemmqm elaboracdo de de cenificados e paraoshmmandos. mes aos diversos tipos de
adultos; dosmazenanseequpanmosdaSEFA.hemmmaelahomqéo requisicoes e respetivo encaminhamento;
A A rg ans%o&.;.l dasaﬁwdadesoon‘plemema;es& (ooldqu' xposicdes, Y e)émdo a(,ﬁona
orl urocranca e logisuca 08, €
imggau de dados dos forma{ndosnasdivggas efe informéticas do mmd;;;ﬂ mﬁeremeséGestéoderﬁtlaEducaqﬁo
ra e SIGO); inroducdo referentes ao registo [ ui funciondnos afetos ao
Escotas.}osefam%?ghdns, Icaqéo:rmmmca E?lcaqéol % de Pessoal e Vencimentos — GPV); Wm
rnaru.ueges processosdosfumon&nos fefendos,reglmeenmmsRemmsl-hmmdoMmcipw assiduidade dos
colabor: afetos aos servicos Crescer Melhor e Atividades Extra Curriculares.
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ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Oonheceaspmmulamadamrumms(moaonhddopammmndmmlmenaﬂ cria ferramentas para o desenvolvimento do termitdrio.
Impulsiona desenvolvimento local através da da participacdo dos atores locais. Procura parcaraspama
cmﬁmm Emcheusmesbcmsemmwaoseuhmbumdesemdvuﬂoasuacapaadade participacao
na

Fomenta a participacdo comunitana como chave de sucesso para a sustentabilidade das iniciativas locais.

11

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Executa funcbes de estudo, adamﬁdemémdose rocessos cientifico-técnicos, inerentes & respetiva licenciatura, inseridas,
nmmeaﬁarmmemsseg.nmesﬂonﬁsde pmc.edetalmg dcacervodommemiemseddgm programar exposi e
gremmwagéo paraqﬂede&eﬂ_ mhr:msgg"as' isibilidade pcwoom( MCaqﬁes.m]dm' "
consel eventva; ir com a0 mostras, s); i
musm &mdrnpgaenrqueumemoesahagmda %mmmmmam@%&mgdeimw
dese trabalhos de dr e de ambitos alsemmhbora@éommmossem;os, sistematizar, divulgar e acompanhar
gsmdﬁmsomeopatmc ral e natural de ; BNl pareceres 1Ecnicos e Proposias adequadas a consecuao das tarefas que Ihe
incumbem.

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Zelar pela integridade esta diretamente executar as tarefas de vigilancia e seguranca diumas, Usar oS respetivos
pgxﬁo-muaseowasmieqmdos mowaqéesdem%éqmadamhmmda pv?rmﬁdm‘emmmwadas acolher o
Ll:lm,unemar emmemlmmdewmgeralsohmopmm colegdes e espécies, sobre a organizacdo e o
ionamento dos senvicos, emuﬂemaeﬁahelecerumehdehgaﬁoadequadoemumﬁmeosmasgegurandonsemqode
bilheteira e da loja. Assegurar o servigo de assistente de sala em auditdnio ou outros espagos de

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Elaborar as estatisticas, dos registo manual registo informético semanal e mensal de entradas de vistantes numa folha
|de Excel; entrega de m&asmawmmelngrmdamupmqudemgumamm“
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ASSISTENTE
OPERACIONAL

P com os docentes no aco hamento das ¢ e jovens durante o periodo de funcionamento da escola, com vista a urar um
bgrl?upmasrhemeemmvo mrw%@mﬁmmmmmmhamdemm Iesodaemula‘emadasasﬁo saidasr&a;ﬂescda,
ooperar nas atividades que visem anca de criancas e jovens na escola; providenciar a limpeza, armumacéo, conservacdo e izacdo
dmlmalaqées,bemwmdomas&“equmamnmdmelmomm a0 desenvolvimento do processo educativo; exercer
&mmmmmmmwmemm Emdepmummnme.emmdenm.

) de cuidados de sadde;

equipamento

assequ manutencao as avanas venficadas; assegurar o

pg%degeaandestamzrgws&maumnmmnmda efeuar noi eenenor talefasmdispenséveis hndunamemo
senvigos; exercer, quando necessario, tarefas de apoio de apernwrumrmalfu de laboratdrios e bibliotecas escolares.
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

licacao 0

psicologico e psicopedagogico, na rvaqén.onemagéoeapmodosdums,pmnmrﬂuacooperagao‘ de professores, malnéodocente.

pa;seencana?ados de educacéo, em ariculacao com recursos da comunidade; participar nos processos de avaliacao muln 'sdplinare.teqdueg
labomp;éo rmmmmﬂwamcmm'memmmem
ssorogmcaﬂonalanrvelmmdmlwdegrwo colaborar no levantamento de necessidades da comunidade educativa com 0

m de roporasmeddase&lcamasadeqtadas participar em experiéncias pedagogicas, bem como em projetos de i e em aces de
Po_tﬁepessoald;noermeenésodoi:,ente com especial incidéncia nas modalidades de formagdo centradas na ; acompanhar o
desenvolvimento de projetos e colaborar eswdo,come«;éo de medidas que visem a melhona do sistema educatvo; colaborar

e planeamento
com os Grgdos de administracdo e gestdo da escola ou das escolas onde exerce fungdes.
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Proceder a rececdo, andlise e elabor de parecer técnico relativamente s candidaturas aos seguintes progr de apoio: apoio a Estratos
Soaa;sDesfavoreudosefuuDepeMeamcaapmsalnsnmpﬁesmlm kmn&uﬁommmw@b@raapmw
do executivo municipal as candidaturas supra mencionadas. Promover a acao entre 05 diversos parceiros sociais com vista a sinalizacéo de
suuac;ﬁesdedesfawreumemo, reavdia:muawasmcﬁrasemmmﬂosmemsdoam.msemdodeesunuwuma
intervencéo consenada paraamci.lséomﬁ&sMimmmdMﬂm@secMMmmgm&a&g@oemﬁimﬁo
da comunidade local para a importéncia da solidariedade social. Garanur a execucdo técnica e logistca do programa ‘oluntario
ofenaeapmzadeuammmmnoman‘bmdoBanooLocaldeVdumanadodefwenplemesmégtas do
conhecimento don&umodaoomudadebc& oceder ao levantamento, registo e encaminhamento dasneoewdadesda
nsodasaudepamcn plawﬁca;:ﬁoe eavaiaq&odmmwﬂadesdesemohtdaspelaumade de
Satde; represemaroMumclpnonaOom gman Mavel de salide, dnamza:oComelhoMlmd e Salde;
elaborar e atualizar os 1 uimermseformuﬁrmafetos ﬂ m&rmelaboraqéodeumpmmmde pmcedera
geséndoBamoLucal A;udasTecucasorgamzal mudasTécnms,pazwpatnapmgwnagéoeexemqéode

¢ atvidades que Hunwnzaqéo Ievamamevmregm mﬂmﬁmdasneoess:da:lesda

laqéondosadocumell‘odeoudosorgmmdmmar anwdacles educacdo, formacdo, lazer cultura e recreio adequadas ao

i ; garantir a execucéo técnica e logistica do programa Meiho«ldade Rede M deCermsdeDaedeOomm nomeadamente:

areamahzarosregdamemosmemos, amcdosdecooperaq&oeosfonml&ms : promover 0 acompanhamento e o

anasenndades celras; narremﬁespemdms acon'panhmmotécrmmmaequpa animadores dos Centros de Dia e de
vivio e elaborar e aplicar critérios de avaliacdo da eficdcia do programa.
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Constituir-se como de articul entre parceiros prmados.sohaﬁorrmdeuabalrnempamenaaiargadammvistaao
planeamento estratégico da mmmaoml paIorrmler a mbsaoe a coesdo social, bem como o rado e sistiematico,
encnandosmergasoorrpeténaaserecursos: rpa:aaconcreuzacéo acunpanhmnmeavah dosoh;enuns Plano Nacional de

execut ici and _mammpmder encaminhamento das
dosadocmcehodeOhdo&orgmmdnmeavahmmdadesdee@m;éom cultura e recreio adequadas ao i
%g[mraex técnica e logistica do programa Melhor Idade — Rede Municipal de Centros de Dia e de Conwwommeadamme‘elabome
izar 0s regul osnmerrmoswaooﬁos de cooperacéo e os formuldrios afetos a0 programa; promover 0 acompanhamento e 0 apoio as
eg :Enm doaoowpanrmmmotécnmmaemnpadosmnmesdos&mosdehaedemmdme
eficacia do programa.

abotar e ap&ca: cménas de avalw;ﬁo
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TECNICO

Promﬁodemmeudosigaicscomoluhmcnpoodemdosemamwlagéocmnosdwemssemresdo eEm'e;aw

lstemamagéoeor izacao de informacdo; realizacdo e envio de notas de imprensa para os diversos maqéosoual(OCS]
regéo nacmelmemamo mmemcmoummlmnm%uada.

Semqu recmesderrrplersa( producdo de contetdos para a Muucmai[ﬂ!OeNewsieﬂersdoMmmmo.el&bmq&ade

omwdospa:aoponalrmmpal Didrio - emmmmmmoExeumvo Municipal e os diversos sectores da

ompanhan‘emo no terreno, do executivo municipal jomalistas em diversas iniciativas ogzdasaommim,msemdodemme
disponibilizar toda a i necessdna a real pmahms. de t uzidos pelo Semqn de
Comunicacdo e Imagem e acdo das informacdes para a Assembleia mupaldet’hdos em articu

19

ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

ra se enquadram em diretivas gerais dos dir e chefias, de iente, o 0s $s0S € procede 4 emissdo de
am;uenwmmdem exemsatudasasagemraqﬁﬁ ngemesm cons:mdores,md emmwg::epﬂm%nmmome
edamaqﬁes,pmcedeareceqaouammoemqmdosdﬂaemesdadosasemmmodmdosmsmmszgemuﬁdmmde

Baﬂmosdemmdeagm

romove a ﬂaqéodasreparaqﬁesdedmosmusadmmmdedeahaﬁeumdeéguaeesgmmj paniculares; procede ao raramento

mh%:anwdepeddos de ramais, limpeza de fossas e vistorias aos ramais de exewmtodasasaqﬁesadmm

relacionadas com o senico prestado ao municipe/utiizador quanto a saneamenio e respetivas E dos servicos executados; efetua a

pesqumemmmmmrmmmmmMmmmmmmﬂmd&mumm
fnemies ao abastecimento de aguas e a drenagem de esgotos; atendimento e registo dos valores de leitura fornecidos pelos consumidores

por via telefdnica ou por postal de autoleitura.

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Funces consultvas, de estudo, planeamento, programacdo, avaiaﬁoeaplmgmdenﬁoﬁosepmcessosdemmzatémcaewueuﬂica,
concretamente, elaborar, autonomamente ou em grupo, pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, e executar outras atvid
de apoio geral ou especializado nas dreas de atuagao comuns, |mmnmeopemdnsmgéosems,mmaslmase
nuambuadodaeannmrmmmpalmmoslmummusdeﬁgammmddom pais, designadamente com os Planos
Mumﬁ 0s Planos Urbaruza;&o 0s Planos de Pormenor, o R maldeomenamemodo‘fe daRegéoeaProgranaNamnal
Ordenamento do Territorio; acompanhar a ﬁas zoadaem
Eé:gasde informagéo geografica, nomeadamente PMOT SePMD canasdaRANeRE orgamzaregemumSlGMuucmal
4 decisdo, deimarﬂoashﬂmasmemadumsdeummumraSlGMumpal a0 Municipio, de acordo com as necessidades
intrae merdepmamemaas, “adquin e produzir georreferenciada de apoio & umamme a0 nomeadamente
?nodelazde i dadosggamn glmeaspauﬁ fete' nua:!os,;orggzar?dom dados graficos, ; "anavés'de mﬁuea’gssem
e apresentar Interesse mu mente refere cartogr e
matica e dados alfanuméricos, do tipo estatistico e descriivo.

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

uncoes consultivas, de estudo, | planeamento, programacéo, avaliaco, wm@mmmMemmdenamlm
mcaa‘uuuermﬁc&maubm ou especializado, e)gg.?ladas , tendo em vista informar e preparar a

superior,

Em matéria de Gestdo Urbanistica: instruir processos e emitir pareceres sobre os pedidos de licenciamento, comunicacdes prévias, utiizacdes,

istorias no ambito das obras pariculares e loteamentos; mrmmeemmmmﬁdmmmm

nomeadamente: licenciamento zero, venda ambulante, eic.; i prwessos e emiir pareceres sobre Licenciamentos especificos,

mmmmmSIR;mmemmmmlm&m glazaio:maseletrumcasnoan'bﬂodobcenaamemozm

&Alqamnm Local (AL),SIR e RIUE; atendimento e de Mmsamemnuuwcde
ssaodewom&mmeqaodamm organizagao do senico de fiscalizacdo no dmbito da Urbanistica,

Lmenc:amemoZeroeamsAmdaﬁas

Elabor; e atualizacdo R%I:memus.taswmﬂ egulamento Urbanistico do Municipio de Obides (RUMO), Regulamento de

Espago blcu. Pubiudadeemmda rai(REPPP] Regulamento de Horario de funcionamento deEstabeleumos clais.

Em matéria de Planeamento e depa:eoereseammla;ao iniciativas e do desenvolvimento

muruclpalwmoslnstnn'lenmsdeplanean'rerl tenitorial no nosso Pals, PROT, PMOTs i%DM PU PP) wwen;éodaCaﬂade

Cm'promssosumanmms megraaRevssandoPlanoOuetorMu .emmodepareweseamaﬂaqao |rluanvasepfo;etosm
i saivaguarda,dﬁ RaG i conservacao de imoveis de interesse u.irural% MJ palaam %?Encﬁl
ogrmEmggm _,na;ao thERU)ehhaagéoewnoggo ategla nici Reabfhlan;éo

abor g o da de Reabiltacao Urbana (ARU's); municipal de Comparativos,

Berreﬁ%glc?:flncenm'osaReahﬁaqéo edﬂc&osemArus

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ra a limpeza e instal e pavimentos, incluindo de lixos e equi ; colabora nos trabalhos auxliares de
Assegu demwmmagemmoonsewaqao, agéeswpa reaizatarefas%mq&oed icdo; executa outras tarefas simples, ndo
espe , de caracter manual e exigindo |palmmeesfm90ﬁmeoonheunemospranoosméfeadossemgosopel
nomeadamente nos senvicos de Obras Municipais e uaseSaneamemo

Colahoranaommuqéoten’odelag&omaimnqéo verdes e outros espagos, nomeadamente plantacdes, podas e
limpezas, mmmosﬁlmnmoseregas moomareproducéo emdee)ﬂemw

Conduz evenu.:ah‘nememrasigaras

ISTENTE
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ASSISTENTE
TECNICO

denalurezae de com base em diretivas bem definidas e ais, de

Arsa?uegumfuggﬁs mnﬁwmmmelmmmmmdwmm Iamaq&odasorgéos msnuqﬁesgef

acmperagéooomas mgéocmi emreumﬁespeﬂodcasoomas de Protecdo
leemstemesnaconcem mmrrmmdeagﬁza imentos a fim E'esm mqoamwlaq&eedesbmgﬁrsaomde
gpe rhora,q.landosobcnadopelos 0s (Comando), GNR (Comando), Delegada de CmmﬂamedaPomde
nuchee e Operacional Distrtal, Faz patrulhas penddicas pelo concelho, a fim de detetarevertumssmua;ﬁes
ProcedeaolevarmnemceamisedemhoselnhasdeaguadoCmoeﬂn ammm&u&ahdeeﬁanuaﬁodasmm
zona costeira.
Inventaria e in: onaossemqos,moserec.ursosde cvil disponiveis, nomeadamente acompanhamemo didrio da previsdo
meteoroldgxas%egndoefmmmmnm necessano, via “SMS”™ ou mﬂnmpsaosdmdosdepmmmsdwlmgggdes
Eél&%oratestesraﬁo waraciuUHFFMcumaCDOS Lﬂﬁa.GNR BVOePdmaMarrmn.moohgemdegm‘aﬁmaeﬁcéuadoequpamem
I
Procede a vistorias se solicitado, com a Comissdo de Vistorias, a estabelecimentos de restauracao e bebidas e outros; vistoria
ébqusm&mmaﬁm%mmmaMMmmm&mmemmrequendospelosmhnumcpes.jmmemm
mentos dos Bombei

Faz o controle das revisdes e dos extintores, da CMO (escolas, elevatdnas, edificios Camardrios, entre outros|

Colabora na mmremed"géommme pﬂrem;amfac(e mmmmmmm den%doo

Cmcelineadwersoswtaboradoresdo

P emdoagﬁasdeseﬁ%zaqéumsak se?e?()dosdoemb&smrﬁmmamddasdeauapmmﬁoepmenﬁo
2 rama

Cohbmanammmnqéoem da sinalizacdo vertical, horizontal e semafdrica existente no Concelho. D&mlomagmmawmcmes

e outros, que se desloguem a este , sobre queimadas, queima de sobrantes, licenciamento de inundagdes,
refemdamemdasde auto protecao. Emne mmumacgm aiﬁmwwummnrmgmmmmﬁo
do Plano Municipal de Operacdes de Emergéncia e Planos de emergéncia para os eventos e escolas.
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de natureza executiva, de de métodas e processos, com base em diretivas bem definidas e als, de
n‘nédrc;ﬁ'?e!’ms mmwmaplcagﬁesmmemmpl mmmlmmmmmemw
€ 8 ex :melogimdoprogrm&emMeﬂmrehhaaem:zaos |mums.osp1aocolosdeo%‘e_‘r§éoe
los formuldrios osaoprograma,pmceﬁeaanahsedasmw:qﬁesearespetmam de escaldes; promove reunides penddica
auxiliares, professores, ememgadosdeedmﬁga entidades parceiras do programa; waonaeavahaosemqodere as atividades
deennqueamemuwmcdareasanwaies tempos Ivres; monitoriza e adapia o ntoger dopmgrama. acordo com o5
requisitos derivados das parcerias com a administracdo central e de forma a ir ao encontro das necessidades e expectativas dos utentes.

AS%IS‘I‘E NTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Funcdes de nadador salvador: atentamente a sua drea de responsabilidade durante o horério estabelecido e mantém os dispositvos de
segmam;.auperacrona;s. Pre\nnems:!vaeresgam,pmsmSupmeBaamdeVﬂgemqudquaurmnsﬁnmmpmmwmbcﬂm
ocorram praticas aquaticas.

ASSISTENTE
TECNICO

COORDENADOR
TECNICO

itagdo, de acordo com as Cod%sdeﬁmeGmrmedePrmoTnmeLaGaaleana.assegmao
atendimento dos executados; elaborauagﬁesenouﬁcagﬁs a penhora dos processos

I:nmlaspmcmosde ﬁscalanaitsa:ﬁoaomﬂon‘mdade das respetivas ceriddes de divida, procedendo & sua autuacéo e
prmvearewnssaaommwaosemqodeﬁnm;ascompeuemeeacomn mmmﬂmmwmug@

ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Promove 05 € programas que promovam a criatividade e inovacdo nas escolas; garante a panicipacdo da comunidade nos diversos
ﬁaﬂ%&mmgmmwmﬁpmmMSDMmmme comunicacdo e divulgacdo do programa

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Presta assessona juridica & Camara Municipal e aos senvicos municipais; elaborar estudos, e informacdes de natureza |u|1d|ca
nomeadamente nas diferentes dreas funcionais dos mmMJndm.assegwaefmo rfeicoamento_técnicouridico dos atos

administrativos; instrui e colabora na instrucao de processos administrativos; ac a publicacdo de diplomas legais sobre diversas maténas
mmnansagestﬁonwmmalanahsaoseunpmnamdadedoMmmipne pelos colabora na elaboracdo, alteracao,
revogacdo de normas, e regulamentos municipals; assegura a elaboragdo de informagdes e normas de caracter administranvo, visando a
rnplememagéode idas de modemizacdo administrativa na prestacao de servicos aos municipes; controlo e revisao de planos de gestdo de
riscos de corrupcdo e infragdes conexas; intervém, quando solictado, emqmismerprmdscipﬁmres.s‘ndicandas,irquénmw
mm@%manm@@mm&m&m@nm%%ﬁmmm&m pio; acompanhar os
processos de impugnagdo de contra ordenacdo.

ISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Pmoederan atualizacdo de base de dados e uisa e 0s elementos Necessarios ao registo

m%mmmmmmmmm gem ﬁaldeanoiemua, a
Iemnadeconmmresmcamsdosmnmﬂums numeros relativos a gastos deaguacommgsmde ra em livio ou equipamento
apropriado; mm&lmmmmm&GMmMWmmedmmmWMamemm

ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Informa e acompanha os processos de execugdo fiscal, analisando a conformidade das respetivas ceniddes de divida, procedendo & sua
Igiuaqéoeuamaqao de%cordummmﬂmemcmemmﬁql‘mELaMTmmeOMnﬁm

ecutados; elabora citagdes e notificacGes dos executados; acompanha a penhora dos processos ndo pagos voluntariamente; acompanha a
remessasaga tra:[:)rflm ou a0 semc;ode financas competente e 0s processas contenciosamente impugnados; distribuicaofinformaco dos assurios
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Fungdes de investigagdo, estudo W dernétodose rocessos cientifico-iécnicos, de &mbito geral ou especializado, executadas
Iomaummmae:esmnmtﬂmde em vista informar psmemr mmumespemhaqgaémmcadenw&
icenciatura.

Exercer a sua interve ao nivel do deEsmlesJosefadeObldos.mwamelpamhg dos alunos e encarregados de
fiied dossglido o pried et

consultas de gsncdoglcaeelaha derwpewos: ); aniculacdo com docentes e
néo doc [ culahaaqﬁkdgmde[meweman Pro;etos DepanamemodeEnstmEspeual
emGahnetedeAponaoAlum,wrmhadePsmlog Itadelrltenen;éoempr ocesso de Luto.

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Funcdes de investigacao, estudo, concecdo e adaptacao de métodos e processos cientifico-tEcnicos, de ambito geral ou especializado, executadas

!comaummmermmaum tendo em vista informar a decisdo superior, requerendo uma formagaohastcadeane

icenciatura

Exeroera?uua intervencao ao nivel e?c?u Agwm&u de %swlas Josefadedeowos;adm analisar e cllr.;zer\ﬂr |[l:ralaiii'nerrwér

habﬁtaqéo monal]nasesumas no (componentes de desempenho nos aspetos do ambiente fisico efou
condicionar ou a dificultar o mh&dumm%%@w%mo&mwkwmwwﬁ

mUJDdISGDII'IBiCbDI'O]E(ONlMO Nicleo de | Mutudisciplinar de manter o idoso integrado na sua rldadeapoua!

cnanqasmsdwersos;arcinsdemamademmeMde ; Ofganizar rotinas e procurar NOVos iNteresses e potenciais; consciencializacao e

onema:aof liar; promover e mamerasaudeﬁstcaen'»emal;rwwrarafwrefaqarcapamdadafunuonmseodabo«arm&mode

Intervengao Social a nivel de Projetos Sociais e Comunitérios.

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Funcdes de investigacao, estudo, adaptacdo de meétodos e processos cientifico-tcnicos, de ambito geral ou especializado, executadas
comauwmmaeresponsabﬁdade emmstamformafadeuséomapemr. requerendo uma espeuaiz& brrnagaohastcade nivel de

licenciatura.
e Qualidade Alimentar: aval das ementas fornecidas nos refeitdnios Escolares; ela &0 e entrega dos Relatdrios de Aval e
m%sm}meuwﬁmmgﬂmemem adjudicante com penodadadem

educacdo alimentar, dinamizacéo e 0 dos 'rmespmgemEmEsmlas'Em-Oozﬂnem projeto “Herdis da Fruta’;
j ier da i d%bdos.equpasEduwms,dmnua@éodeMsasaqﬁesmmdo

Programa Centro 2020 - Plano Integrado e Inovador de Combate ao Insucesso Escolar, “Insa-Inovar para ser Saudével; colaborar no projeto

Bénas Com{iﬂanaw]dl m%ggpehm;ﬁngs ambito da alimentacdo e salde publica; desenvolvimento de campanhas de

umﬁa comu no H

senst lzagéomlonmgaoemvulgaqéoGabu de Nutncao — Consuhtas aos el:rabamdoresdowknci

Fi aqén de formacdo destinada aostrabaihadoresdoMurmpm.no&rModaaln‘e esaidept&oca.aqé&sdeemdmaenmede
parental centradas no envolvimento na uoaqﬁadnssatsﬂhos acdo de destinada aos encarregados de edmm

ﬁfrbnodadlmnmqéoesmﬁeptumenwmus. workshaps e acoes de divulgagdo destinados aos alunos das Escolas de

TECNICO
SUPERIOR

TECNICO
SUPERIOR

consultivas, de estudo, i c e adapt de métodos e processos cientifico-técnicos, de &mbito
Funqéeswm executadas com nvesugaﬁo i em vista nformarp'e preparar a decisdo superior, :equerendomwna
especializacdo e bésnca de nivel de ﬁoemarura.

Assegurar 0S Servicos Mup,dmmumemmmmmmmmeMMs

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Proceder a reparacéio e manutencdo das viaturas ao nivel do servico de bate-chapa, nomeadamente, aquecer, bater e cortar a chapa, utlizando o
provocando dilatacdes e

equipamento adequado, consoante a fase; ajustar, para montagem, asdzapasn‘abaﬁadas,eimnarposfmarmms,
contrages de chapa e pintura.

ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

audiovisuais.
z‘loar::gem gl G%Mpamnmsmﬂmsuas,aperarequmnm Apoiar portarias, :eceqéﬁ,rmrmgemdesmrmen']
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Funcdes de investgaco, estudo, ooncﬁo
com autonomia e responsabilidade, tendo em vista informar
licenciatura.

demémdosepmessasuewﬁoo-témoos de ambito alwespeaahzado executadas
a decisdo superior, requerendo uma especializ e formacdo basica de nivel de

Garantir a lecionacéo de aulas nas piscinas municipais de varios niveis e faixas etdnas nomeadamente Natacdo para Bebés, Criancas em idade
PréEsoola.rna:mdaAndadede s aoMemAquéncomm’u;asemnmq&oPu Despaﬁv&}bdeémmepElidmgnasdmnasmvﬂ'&as

mo, com oS técnicos do Municipio, dos alunos que se deslocam a outras piscinas no
, Sempre necessario; respeitar e faz
mmm&gmram@&auhs@nmgmpmdemm&m

espeitar 0 Regulamen nicipais
guurdmpal'l‘braqada eoolabofarmphnem’ermedmamﬂa;ﬂo anvidades fisicas englobadas nos projetos de promocdo de estios de vida

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Garamroaoorrpamamemoe das ¢

acompanhamento das criancas utentes do
adequado dos equipamentos, abcahzaqéodosmem m

m:sommtrams %gosoﬁuas.enue ; garantir o
damlmegndade sica e sua orientagdo quanto ao uso

ASSISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Execugdo de trabalho socialmente necessario na drea de

empregado de escrtno em geral,
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Fungdes de investgacao, estudo,

licenciatura com inscngdo na ordem dos
Exercer a sua u'mewengﬁo;umdammndade{
e especialidades terapéuticas na

adaptacdo de métodos e processos cientifico-técnicos, de al ou especializado, executadas
comaummmnaerapomabdndade emmauﬂomadeuséop'szpemr req.seremouma&peuaizag e formacdo basica de nivel de

nseammsmmdo uma abordagem global e infegrada de varias valéncias
ICNE . Pﬂf pigjetos no ézgmdund?dos»fmamvésde

ntervencao em novos
consultas de psicologia individual e &m o w e elaboracdo de respetivos relatdrios, membro da equipa ||I.ﬁudnscqalna7 do
inar

projeto NIMO - Niicleo de Intervengéo
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ISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

Acompanhamento didrio da confecdo das refeicdes nas
técmcas que acom

resolucéodedrrewmosmnweidos

cozinhas das Escolas de Obidos, nomeadamente no que se refere ao imento das
diaria da dos alimentos confecionados; o gl

de|
dnm Escdasdepmmoudosmﬂqﬁodmdasm mammoaqmmmm%m&mmmde
ing Remsosﬁﬁams: e

com a nutricionista no ambito do projeto “Herdis da Fruta”

outros que se venham a implementar e desde que se verifique a necessidade dessa colaboracdo.
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Funcdes de investigacdo, estudo, concecéo e adaptacdo

licenciatura.
Concebe e projeta na érea do abastecimento de aguas,
da respetiva execucdo; elabora informagdes relativas a

Abastecimento do Concel Obdos bemmma
abmmmde?uaede

da Abastecimento Ag

s diferentes obras em execucao; sol

demémdosepmmosaemﬁoom de ambito geral ou

especializado, executadas
com autonomia e responsabilidade, tendo em vista informar a decisao superior, requerendo uma especializacao e formacdo basica de nivel de

saneamento e residuos, pleswadoademaaswmam orientagdo no
processos na area desta esgeu&daiebunmsobreaquzﬁdﬁeemquaqﬁnde

mﬁﬁp&almmmdeobmsdemmuqﬁodﬂmdemmmmbmm
mohdaqiﬁﬂadﬁ% *ﬂﬁmQWmmngﬂmemmmgT&m%

exaecuqéo conservacdo e manutencio
ﬁscaﬁzaeaconpantaasobrasnmmpa:saemms&mm

ckenagemde
ua(duSaermde Resmmemﬁmmmdasﬁguas Abastecimento do

Concelho de Obidos,
sobre andamento das obras e de quaisquer

defici masmlrregulamades planeando com estes o trabalho a e dando as diremzes que devem orientar o rabalho. Desloca-se as obras
que Ihe estdo adstitas, observando o seuandanﬂmemdemamoaresohqéode problema‘.[)‘a_wonpfo_m\:qoao:memados
- no ambito do ratament

assegura: a grmegaoe preservacao do ambiente; emite

pareceres fiscalizacdo
na avaliacdo dos impactes ambientais deenweendmmoswbamsumseumesprqews municipais, publicos e
prwadns quepehsuanamrezawmmnséoveﬂaammﬂuerwdremoulmmaquabdade vida do municipio; recolhe, ooe'rpda.uala

sector e coordenacao da seccdo de aguas e

atualiza 0s elementos técnico-estatisticos; coopera na
€ saneamento.

implementacdo do Sistema de Informacao Geografica fomecendo a mformai;éoatetaao

143

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

ilcenctamra

adaptacdo de métodos e processos cientifico-i€cnicos, de ambito geral ou especializado, executadas

Funcdes de investig
comauwmmaer:;maoorsabﬂldade ﬁemmsiamfomadeusaowmr. requerendo uma especializ ebrrnat;aohasncade nivel de

Mediarffacilitar a interacdo entre pessoas e bens wtilitdrios, objetos ou espagos, intervindo nos seguintes dominios: design de senvicos; media e

inclusivo; criacdo de espagos vinuais e Interativos, entre ouos.

|rld(tsmadoentrelenrr|ento,coumcaﬁogréﬁcaeanaieuca deamdemmqoes;domma.cemgraﬁaed&agndeespagosefemdesm
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AS%ISTENTE
TECNICO

ASSISTENTE
TECNICO

el de ceruddes.

de processos, atendimento de Municipes, preparacdo da estatistica mensal, insercdo de processos no programa informatico,

145

AS%LSTENTE
TECNICO

COOEDENADOR
TECNICO

Coordenar e orientar as

anual & Inspecéo Geral de Financas relativa a apoios

na Seccdo; oomula!plazoslega:sparaeﬂuega informacao/documentacao a

tarefas administrativas desenvolvidas na
Autoridade TnbménaeAduanewaemasemdades externas (descontos de vencimentos e Outras entregas a entidades externas, informagéo

mmmemdm).efemnmamemoemdnmmmeenm

aqﬁ&sama:s a efeitos de n 6esdel oom'olarahbe de des e garantias de eitadas, pn
o ek s sl bl o "ﬁ’;@:"mm

ECONOMICO; On;ameuo
ndos comunitarios e outios a arpeIaSecqén oold:oramaelahomz;éo

mpasparaosdocumenwspremmeapmmgéodemas organizar os processos de Fundos de Maneio e coordenar o
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ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Asseguraocomauoenueossa\nqos efetva arn
dos espagos sempre que

E;ocedeaoregsrodosmm pagamenio das mensalidades

eemregadeexpedeme.anuma rsprestanfomaqﬁesverbmswreleﬁmcas
% espacos desporivos; responsavel pela

147

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

procede ao registo, verificacdo e lancamento na

Assegura 0 contacto entre os senvicos; efetua a rececdo e expediente; anuncia me ns; mfonnxdesverbaasoutelefémas
e o e s e S s 005 C0 p

umase\ﬁamras’dasfan.ﬁas combustiveis e os respetivos taldes

consumo, folha de obras, registo de ocoréncias, km de viaturas, man preventvas, ddicas, portagens e seguros de viaturas,
emanegasedeprocederg%m c?ﬁsdemnh%uﬁdmwnﬂosbemmmm *3
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

mmrmmmmmmwmemmmmmmmamamm
i quegeﬁ;\g: explo«aqﬁu rvaqﬁo pame; e eletromecanicos do deabasteu de
sistema mento
deéguasreseduaisdocomell’ode Ewra:eacompmosplmdemobopemmal é%
equmnemoselevmseelecuonm&moosdossumm abastecimento de aguaedesaremmodeéguasresduasdomcemae
Planear e supervisionar a i doseqnpmeuosdﬂnmsedammec&lmdossmmasdemmm\emdeaguaede
saneamento de aguas residuais ooncel‘mde Ehhommqampmag&amdeemmmﬂeadaemmmm
assegurar a organizacdo, gesido e acompanhamento de processos dos mmmde.argeua;as(ehbmaﬁodepemhnm
resposta a esclarecimentos e emos e omissdes, andlise de propostas e de relatérios I juri);
o gaéleade elémoogos?w iy mmde%jaus%dumsEm&;e&e demais funcoes
e equ s eel iCOS; e outras matérias 0 das suas atrl 1cer as
qumiorem m&:mm consumos de energia dos edificios municipais. b e
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ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Procede a limpeza de fossas ulares e piblicas; desobstrucdo dos ramais de saneamento e aguas pluviais; manutencéo e
umpezadasredesmmupas%aems%nearnerfaedeag auwals &

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Recolha e tratamento de animais, desempenham importantes funcdes no diz respeito & ne urbana: resgatam animais, recolhem e
mmﬁamcadémesdemmﬁmnedesnﬂemdeﬁmmsmmsmq;ml b
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ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Colabora/auxlia nas operacdes de limpeza sob a coordenacdo do operador de estacdes elevatdrias; procede 4 acao de limpeza de caixas de visita
e coletores; repara coletores.
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Propde medidas adeqluadasamdmmﬂmndeamda:lesmmse eexmasaqﬁesmnenaémadadefesaeuﬂemmemoda
uvidas; acompanha, executa e atualiza o Plano Deiesadaﬂotes:amalméndos(PMDFU) bemcnmoos
programas acéopmmmgﬂ nas tarefas de planeamento e ordenamento dos rurais do informacéo
L'I goalaosPlraeqéoni(CMpcg mlmrilﬁes M%MMMM ncé'?%gém edaComméo
unic em reu e em situacoes de florestais; promove o
do estabelecido no smemaracaonai defsadaﬁorestamamm relamamnteascon‘paémasmwbuidasms
mumgmmpemmemdaa Mmmmmmm[mmﬁmmalnoéndm[mn
egereSustemasde# Geo%ré'.gca{SIGs)de Iavahaemfmnasobreauuizaqaodefogodemﬂm € outros anefactos
acumpanhaedwulgaomcice ummggxmas e pareceres no ambito das medidas e acoes de DFCl e
ordenarmrmﬂoreml dos planos e relatdrios de ambito local, regional e n e das propostas de legislacéo; asaqoesalealmm
cumprazc,ménbmdocqnududasngmqﬁes,d&gmdamme.semﬂjma e adota as medi

consequéncias previsiveis:Propor medidas de segu hcemmmmammmmmemmmﬁmnmde
ﬁ:mnomunupalElahormplmm de imtervencao de ambito municipal ou intermunicipal; xeumrexerduosesmulamsque
contribuam para a atuacao eficaz de todas as entidades intervenientes nas acdes de protecao cvil: Manter i izada sobre acidentes
gravesecatésuofmomndasmmmumtmmmmsobmelemm as condicdes de ocoméncia e res:veuvaresposta,Realmr
msdemmﬂim&q&op«amﬁﬁad&s&mmf&emmemﬂﬂmpm rruemamemaizarpe:mnememmeos
mermmemmmhmmmammm&nm socoro. Implementar o plano de emergencia

municipal, elaborar planos de emergéncia e planos de contingéncia sempre que

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Desenvolver funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliacdo icacio de métodos e 1Echica e ou
cientifica, quehmdmntameprepafamadeﬂsa) Eiahmameoeres.prwmeac?inpanha oscondj’gen'eesadeﬁm;aoe Cconcretizacao
daspdhcasdommnmmareadodmmdwmemmalemrmmmadammd aw-nparhamelm 0 1ECnico nos diferentes
prqetosrmmpajs Execuqaotamwdemdasasmdadesmwstasmﬂmodemdadesdo&nﬂndew deagnadamemem
ao lancamento dos procedimentos de contralagao, apoio € acompanhamento da das alividades, apoio na monlmzn%dg
avallaqaodaexecuqaodasﬁe! atvidades, articulacao com os prestadores de senvicos extemos, e demais instituigoes que integrem a
Prooederareoet;aoanallseeelabm parecer técnico relativamente as candidaturas aos seguintes 0: apoio a Estratos
Soaa:sDesfavoeudosefuuDepeﬂdéﬂeW;.apomalnsuwmesml a0 de ambio &uﬁohmg[ﬁm apu EClacao
acmvnmmapaiascammwaswﬂamemunadas Promover a articul entre os diversos parceiros sociais com vista a sinalizacdo de
sm.uaqﬁ&adedes!avoreamemo. avaliar iniciativas ﬁcasemmnnmosmewadq ano, no sentido de estimular uma
intervencao consentada para a inclusdo social das familias mais desfavorecidas deste concelho; criar estratégias de sensibilizacdo e mobilizacao
‘comunidade local para a imponancia da solidariedade social., Proceder a elaboracao do Plano de Desenvolvimento do Concelho de
%@sﬁ%m&mgm,we&mmmnmwmmmwwmwmmwdnsgmzar
e avaliar anvid ad.nca?oforrnagao r aerecrenade&adasaoptbhou—ahoe cenia, garantir a 1€cnica e logistica
do ede Municipal de Centros de Dia e egnrar € alualizar 0s reg INermos, 05

de cooper; e os formularios afetos ao pro aponasemdatlespawelras. ar reunioes
s B e S O e o (o G2 D 1 O S 5 e s o
e

ﬁcauado
Ilelasian'u%rlgsgaﬂg?esduqéodos oblemas, identficando-os, fazendo atendimentos, acompanhamento e desenvolvendo e promovendo
campanhas preventivas; promover ai social dos mais desfavorecidos, elaboracdo e definicio de politicas sociais.
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR |da funci

Funcdes de investigacao, estudo, concecéo e adaptacao de métodos e processos cientifico-icnicos, de ambito geral ou
Icorr\!lqgﬁmmmaeresporﬁabﬁldade.tendoemmaamhmwadeuswmna.mmdoumespeuah {ormat;éobastcadeane
icenciatura
Intervir na def de as de que c a melhoria da de vida dos utentes; Intervir a0 nivel da
: osndrvfd:osm emgm dodra-ada q.nemdewdoa umanﬂlﬁna:mldade smsensonal, percetiva, cognitivo social)
amdeconsegurrea&zar Identificar, maﬁsarermemtn% nwnal msemm‘aselmfurn;ﬁesetourm
avahaqﬁespré ﬁme{wﬂemewgrx@o conseque eia?:uoraaqéode latdrios; aabcar n'ndelosde au
i rama de i e nte e modificar e 1eonas, cae
m comresponder as neoemdadesocmacmmsedesaudedosmdwmos o

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

‘Assegurar o bom funcionamento dos melocaahgl“md:&on |mdasdmrsesmdaﬁesdesemumdasemsala.
iar o terapeuta ocupacional, ao dos i mdimemmdadesdomda.m.ledemoa
Idade (fisico, sensonal, cognmuo elou souai) dexaram de conseguir realizar; ajudar no tratamento, reabiltacdo e habinaﬁ
nc::x:nalnaszas:tru:uraseﬂouﬁ«?gga elou nos aspetos do ambiente fisico efou social que estdo a condicionar ou a dificultar o desempenho
utentes nas diversas

ASSISTENTE
OPERACIONAL

ASSISTENTE
OPERACIONAL

Recolha de animais vadios e errantes; limpeza, higiene e alimentacdo dos animais do canil; treino dos animais do canil; nas estenlizagdes;
Iaponnamnnuamasdoprogrmamgospea&mnpammemo emuqmmmmmmmmﬁ?nm




Identificaciio

Carreira

CategorialCargo

Fungdes

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Funqéesdenmesuga;&oesnﬂumeqéo ﬂ:laaat;&ndemémdose rocessos cientifico-técnicos, de ambito geral ou especializado, executadas
com autonomia e responsabilidade evglxgeadas em regime de - exclusividade, tendo em vista informar agséo superior, requerendo uma

especializacdo e formacdo basica de ni licenciatura, i ui tecrncadoRadar
Ooordenaemizaomnssmmnmsdeplmem ntg eﬂl)ggmsnoosm PIanodeDeserrvoMn‘nemoSouai[PDS}ePlamde
» procede ao mapeamento regunazselocmsem articulaco com as canas sociais municipais, de forma a garantir maior
ia das emelhorc.oordenaqﬁadasnmﬁesaunheldosmnoelhosedas#emas.mplamnaunsummgmnde
georeferenci socalde&nhmmum%g:eﬂe , pessoas, familias e grupos, em de vulnerabilidade social efou em risco de
feza e de recursos, respostas e solucdes, a nivel locallregional, promovendo a

eexeuﬁanPlamdeAqéo anavésdamreremaqéoemwuemdema.dapessoawam“ﬁaem de vulnerabilidade social;
daremﬁodaavﬂagﬁ:mﬂmlmnmemspemdammdmﬂmmgmoomresu nosnstemalmegradode
igearreferenciacao; da informacao/orientacao da ou familia, assegmﬂooseuenmmhan‘lenmpmaaradedosmusde
eacowpamammoswa!wdospalwrosda ede Social, medlamea dommal adoderefaenaaqﬁoedaawaqﬁcdmada
rede de recursos locais da Rede Social local, sempremedareferenaaqﬁo uma imervencdo social emergencial

TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR

Funqéesdenmgaq&oaﬂomeqéoeadmﬁodenﬁmﬂose ocessos cientifico-técnicos, de Ambito geral ou especializado, executadas
com autonomia e responsabilidade e exercidas em regime de MW@MMlmma&s&owmm@m
cializacdo e formacéo basica de nivel de licenciatura, integrado na equipa técnica do Radar Social.
aliza 0s instrumentos de planeamento da Rede Social - Diagndstico Social, PianodeﬂesemulmmemoSoaal[PDS}ePianodew
aomapean'semndosremsos, lonais e locals, mmmmmmmasmasmasmmmmde a garantir maior
e melhor das imtervengdes ao nivel dos concelhos e das freguesias; implementa um sistema integ
social de dmbito municipal que ,p,e&eoa&imnﬂasegums.em dew.lnetabﬁdademalelouemnsmde
. georn de recursos, respostas e solucdes, a nivel locallregional, promovendo

e das comunidades.
0 Plano de ,mvésdaze!erendaq&oemmmemde , da pessoa ou a familia em situacdo de vulnerabilidade social; da
da avali social 'm'nare ymagaosouofmlmregmmﬂooseuresuiadommnmadode
renciagao; dai Emawmﬂmassegnmoseuemnhmrmpmaamdedcs de atendimento
acormmmmama!wmsparwmsda Social, mediante a domananmgadoderefaemaq&oedaamaﬁodmda
rede de recursos locais da Rede Social local, senmmmedarefe:emaqao uma intervencao social emergencial.
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TEC SUPERIOR

TEC SUPERIOR  [i-a

Fungdes de investgacao, estudo, adaptacdo de métodos e processos cientifico-técnicos, de &mbito geral ou especializado,
com autonomia e responsabilidade, mmmmammmmmmumammgemmmmae
nciatura.

Secretaniado e acompanhamento ao GAV.




